
Benefícios: (  X  )
(    )
(    )

Modo de contato:
(     )
(     )
( X )
(    )

A seleção será feita em três etapas: 1- análise do currículo; 2- prova situacional e de conhecimento técnico; e 3- entrevista.
O prazo para envio de currículo até 04 de maio de 2018.

ABERTURA DE OPORTUNIDADE DE ESTÁGIO / CONTRATAÇÃO

Carga horária: 30 hrs/semana

Qtde de Vagas: 01

E-mail: rh@embrapii.org.br 

DADOS DO SUPERVISOR

DADOS DA EMPRESA

Data de início:

Telefone de Contato:

Telefone:

Atualizar banco de dados de clientes

Organizar viagens nacionais e internacionais por intermédio de agência de viagens / Redigir, digitar e analisar ofícios e encaminhar requerimentos

Obs.:

Nome do Estudante: 

Pessoa de contato:

CPF:

Manter agenda atualizada

Organizar documentos diversos

Ir direto na empresa:
Aguardar contato:

Relacionamento Interpessoal

INFORMAÇÕES PARA A SELEÇÃO

Outros : O resultado da seleção será divulgado no site www.embrapii.org.br.

Trabalho em Equipe

Razão Social: ASSOCIAÇÃO BRASILEIRA DE PESQUISA E INOVAÇÃO INDUSTRIAL
Telefone de contato: (61) 3772-1010

CEP: 70.040-913

Solicitação feita por: Erlane de Cassia Silva Mendes

Outros: _________________________
Bolsa - auxílio: 1.834,18

Endereço: SBN, Quadra 01, Bl I, 13º e 14º andares, Edifício Armando Monteiro Neto, BRASÍLIA, DF

Curso: Secretariado Executivo, Comunicação Social 
(Jornalismo) ou Administração 

Transporte: R$ 10,00 diário

Endereço: SBN, Quadra 01, Bl I, 13º e 14º andares, Edifício Armando Monteiro Neto, 
BRASÍLIA, DF

CNPJ: 18.234.613/0001-59

Código no CIEE: 

ATIVIDADES A SEREM DESENVOLVIDAS

Cargo: Secretária Diretoria
Registro profissional: 

DADOS DA VAGA

DADOS DO APROVADO (Para contratação direta)

Cargo: Secretária Diretoria

Formação: 

Área de atuação: Secretária
Horário do estágio: 14h às 20hs

Semestre: 4º em diante

Alimentação: ____________________

Atendimento ao Cliente 
Internet

Organização no Ambiente de Trabalho

Word

Telefone: (61) 3772-1010

Nome:  Erlane de Cassia Silva Mendes

REQUISITOS DA VAGA

Língua Portuguesa

Emitir correspondências diversas

Estruturar agenda de reuniões de diretoria

Fornecer informações sobre reuniões


