RESOLUCAO DA DIRETORIA COLEGIADA N°()3/2018

Revoga as Resolugbes da Diretoria n°
10/2014 e 01/2017 que dispbe sobre
a concessédo de diarias e passagens
no &mbito da EMBRAPI.

A DIRETORIA COLEGIADA DA EMBRAPII no uso de suas atribuices previstas no artigo
27 do Regimento Interno:

RESOLVE,

Art. 1° - Fixar o normativo de concessao de passagem e diéria, no pais e no exterior,
€ seguro em viagens internacionais, quando o colaborador estiver em atividade a servigo da
EMBRAPII.

Art. 2° - Sera devida passagem e diaria aos Conselheiros, ocupantes de cargos de
confianga, empregados, convidados e aos contratados a servigco da EMBRAPII, quando em
atividade com deslocamento no Pais ou no exterior.

Art. 3° - A diaria compreende a cobertura das despesas com estadia, com a
alimentag@o e com locomogao urbana, durante o periodo de deslocamento do colaborador
a servico da EMBRAPII.

Art. 4° - A passagem é destinada ao deslocamento do colaborador, via aérea e/ou
rodoviaria, e sera preferencialmente adquirida e fornecida pela EMBRAPI|, diretamente e/ou
mediante agentes de viagens autorizados, podendo haver ressarcimento em situacdes
excepcionais, devidamente justificadas, e com a autorizagéo de Diretor.

§1° - A passagem terrestre intermunicipal ou interestadual sera ressarcida pela
EMBRAPII apés o retorno a origem e mediante a apresentagdo dos comprovantes da
despesa.

§2°- E permitida a locagéo de veiculo, quando houver deslocamento interestadual ou
intermunicipal.

| — A locagéo de veiculo deve respeitar as regras contidas no Regulamento de
Compras, Contratagéo e Obras e Servigos e Alienacio de Bens da EMBRAPII; e

Il - O pagamento do aluguel podera ser efetuado por meio de ressarcimento pela
EMBRAPII apés o retorno do colaborador a origem, mediante a apresentagdo dos
comprovantes da despesa.

§3° - Atendidas as necessidades de cumprimento de horario de trabalho a ser
executado, a EMBRAPI| fornecera a passagem e menor custo.
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| — A origem ou destino dos voos pode ser diverso da sede da EMBRAPII, no
interesse do beneficiario da passagem, desde que seja comprovado o seu menor valor,
podendo haver a antecipagdo da data de ida ou postergacdo da data de volta;

Il — Podera ser emitida passagem em data distinta do inicio ou término do evento,
desde que o valor da passagem seja igual ou inferior aquela correspondente ao inicio ou
término do evento;

Il - Podera ser emitida passagem entre dois ou mais destinos distintos diretamente,
sem o retorno para a sede da EMBRAPII em Brasilia, por conveniéncia administrativa; e

IV - Podera ser concedida, aos Diretores da EMBRAPII, passagem aérea com
assento conforto nas viagens dentro do pais.

§4° - Nas situagbes previstas nos incisos | e Il, do §3° devem ser anexados ao
formulario de solicitagdo de diarias e passagem - SDP os comprovantes de pesquisa de
precos.

Art. 5° - As passagens para o exterior serdo preferencialmente emitidas na classe
econdmica, podendo haver excepcionalidades nas seguintes situagdes:

| — Para acompanhamento de autoridade ou personalidade que viaje nesta categoria;

Il — Por razbes de salde, comprovada por laudo ou relatério de um médico
responsavel; e

lll - Por conveniéncia administrativa, por se tratar de autoridade, Diretor, cargo de
confianga ou personalidade convidada pela EMBRAPII:

Paragrafo unico — Aquele em viagem ao exterior fara jus ao seguro de viagem.

Art. 8° - Os gastos incorridos com pagamento relativo a transporte de bagagem em
voo nacional ou internacional poderdo ser arcados e/ou ressarcidos pela EMBRAPII, ao
colaborador, convidado ou empresas de viagens. O ressarcimento devera ser feito por meio
do formulario/fatura e a apresentagao de documento fiscal, recibo ou outro que comprove a
despesa.

Art. 7° - A diaria sera paga em conformidade com os valores constantes do anexo I,
observando-se as situagdes a seguir apresentadas:

§1° - O valor correspondente a uma diaria, a titulo de indenizacdo, sera devido ao
colaborador pelo mero deslocamento a servigo para fora do Distrito Federal, de modo que
um dia de trabalho em deslocamento, no pais ou no exterior, havendo pernoite dara ensejo
ao pagamento de duas diarias, dois dias ao pagamento de trés diarias, trés dias ao
pagamento de quatro didrias e assim sucessivamente.

§2° - Quando houver o custeio das despesas por outras fontes, aplicar-se-a as
seguintes regras:

| - Pagamento de 75% do valor das didrias nos casos em que a hospedagem seja
custeada por outros meios;
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Il - Pagamento de 50% do valor das diarias nos casos em que a hospedagem com
meia pensao, assim entendido o café da manha e almogo ou o jantar, sejam custeadas por
outros meios;

IIl - Pagamento de 25% do valor das diarias nos casos em que a hospedagem, com
pensdo completa, assim entendido o café da manha, almogo e o jantar, sejam custeadas por
outros meios; e

IV — Nao sera devido o pagamento de diaria quando as despesas com estadia,
alimentag&o e locomogao urbana forem custeadas por outra fonte ou meio.

§3° - Quando a miss&o abranger mais de uma cidade ou pais, adotar-se-a a diaria
aplicavel a cidade ou pais de maior valor.

§4° - Para diarias no exterior, o valor em reais deve ser calculado usando-se o
Conversor de Moedas do site do Banco Central, sendo o resultado da conversao de valores
impresso e anexado a SDP. A data de conversdo deve ser a mesma da data do
recibo/pagamento e ndo pode ser anterior a dez dias da data da viagem.

§5° - Serdo restituidas, em até dez dias contados da data do retorno & origem, as
diarias recebidas em excesso ou caso n&o ocorra a viagem, podendo ser descontado o valor
correspondente na proxima concessao de diarias.

Art. 8° - Ficam revogadas as Resolugdes da Diretoria Colegiada n° 10, de 14 de
agosto de 2014, e n° 01, de 09 de agosto de 2017 e convalidados todos os atos praticados
anteriormente que encontrem fundamento nos critérios ora estabelecidos.

Art. 9° - A presente Resolugdo possui os seguintes anexos:

| — Valores das diarias no Pais;

Il = Valores das diarias no Exterior; e

IIl — Formulario de Solicitagdo de Diarias e Passagens — SDP.

Art. 10° - Esta Resolugéo entra em vigor a partir da data de sua assinatura.

Brasilia, £ $de Mau D) de 2018.

J |meidW
tor Presidente
0

'I,r\\

amento e Gestéao

Diretor de

Carlos Eduardo Pereifa
Diretor de Operagbes
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ANEXO |
RESOLUGAO DA DIRETORIA COLEGIADA DA EMBRAPII N° 02018

VALORES DE DIARIAS NO PAIS

GRUPO CIDADES VALORES EM REAIS

I CAPITAIS E RESPECTIVAS REGIOES
METROPOLITANAS

ARACAJU - BELEM — BELO HORIZONTE - BRASILIA -
BOA VISTA — CAMPO GRANDE — CUIABA - CURITIBA —
FLORIANOPOLIS - FORTALEZA - GOIANIA - JOAO
PESSOA — MACAPA — MACEIO — MANAUS — NATAL —
PALMAS — PORTO ALEGRE - PORTO VELHO -RECIFE
~ RIO BRANCO - RIO DE JANEIRO - SALVADO — SAQO
LUIS — SAO PAULO - TERESINA - VITORIA

R$ 520,00

NAO CAPITAIS

SAO JOSE DOS CAMPOS/SP — CAMPINAS/SP —
RIBEIRAO PRETO/SP

I DEMAIS CIDADES R$ 350,00

I
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ANEXO Il

RESOLUGAO DA DIRETORIA COLEGIADA DA EMBRAPII N°( 1/2018
VALORES DE DIARIAS NO EXTERIOR

VALORES EM US$ 1,00

GRUPO / PAISES DIARIA
GRUPO |

AFEGANISTAO — ARMENIA — BANGLADESH — BELARUS — BENIN - BOLIVIA -
BURKINA-FASO - BUTAO - CHILE — COMORES - REPUBLICA POPULAR
DEMOCRATICA DA COREIA — COSTA RICA - EL SALVADOR - EQUADOR -
ESLOVENIA - FILIPINAS — GAMBIA — GUIANA — GUINE BISSAU - GUINE -
HONDURAS - INDONESIA - IRA — IRAQUE - LAOS - LIBANO — MALASIA -
MALDIVAS — MARROCOS — MONGOLIA — MYANMAR - NAMIBIA — NAURU -
NEPAL — NICARAGUA — PANAMA - PARAGUAI — REP. CENTRO AFRICANA —
REPUBLICA TOGOLESA — SALOMAO - SAMOA - SERRA LEOA - SIRIA -
SOMALIA - SRI LANKA - SURINAME - TADJIQUISTAO — TAILANDIA — TIMOR
LESTE — TONGA - TUNISIA - TURCOMENISTAO - TURQUIA — TUVALU -
VIETNA - ZIMBABUE.

US$ 220,00

GRUPO I

AFRICA DO SUL - ALBANIA - ANDORRA - ARGELIA - ARGENTINA -
AUSTRALIA - BELIZE — BOSNIA-HERZEGOVINA — BURUNDI — CABO VERDE -
CAMAROES - CAMBOJA — CATAR — CHADE — CHINA — CHIPRE - COLOMBIA —
DOMINICA - EGITO - ERITREIA — ESTONIA — ETIOPIA — GANA — GEORGIA -
GUINE-EQUATORIAL — HAITI — HUNGRIA - IEMEN — ILHAS MARSHALL - INDIA US$ 310,00
— KIRIBATI — LESOTO - LIBIA — MACEDONIA — MADAGASCAR - MALAUI -
MICRONESIA — MOCAMBIQUE - MOLDAVIA - NIGER - NIGERIA — NOVA
ZELANDIA — PALAU - PAPUA NOVA GUINE - PAQUISTAO — PERU - POLONIA
- QUENIA — REPUBLICA DOMINICANA — REPUBLICA ESLOVACA, ROMENIA —
RUANDA - SAO TOME E PRINCIPE — SENEGAL - SUDAO - TANZANIA —
URUGUAI - UZBEQUISTAO — VENEZUELA.
GRUPO Ill

ANTIGUA E BARBUDA - ARABIA SAUDITA - AZERBAIJAO - BAHAMAS -
BAREINE — BOTSUANA — BRUNEI DARUSSALAM — BULGARIA — CANADA -
CINGAPURA — CONGO - COSTA DO MARFIM — CUBA - DJIBUTI — EMIRADOS
ARABES - FIJI - GABAO - GUATELAMA — JAMAICA — JORDANIA — LETONIA — US$ 350,00
LIBERIA - LITUANIA — MALI — MALTA - MAURICIO — MAURITANIA — MEXICO -
REPUBLICA DEMOCRATICA DO CONGO - REPUBLICA TCHECA — RUSSIA —
SAN MARINO — SANTA LUCIA - SAO CRISTOVAO E NEVIS — SAO VICENTE E
EEANADINAS - TAIWAN - TRINIDAD E TOBAGO - UCRANIA — UGANDA -
MBIA.

GRUPO IV

ALEMANHA — ANGOLA — AUSTRIA — BARBADOS - BELGICA - CAZAQUISTAO -
COREIA DO SUL - CROACIA — DINAMARCA — ESPANHA — ESTADOS UNIDOS
DA AMERICA - FINLANDIA — FRANCA — GRANADA — GRECIA — HONG KONG - US$ 450,00
IRLANDA — ISLANDIA - ISRAEL - ITALIA — JAPAO — KUAITE - LIECHTENSTEIN
— LUXEMBURGO - MONACO — MONTENEGRO — NORUEGA — OMA — PAISES
BAIXOS~ PORTUGAL - REINO UNIDO - REPUBLICA QUIRGUIZ - SEICHELES -
/| SER¥IA ~SUAZILANDIA — SUECIA — SUICA — VANUATU.
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ANEXO Il

RESOLUGAO DA DIRETORIA COLEGIADA DA EMBRAPII N°0 /2018

FORMULARIO DE SOLICITACAO DE DIARIAS E PASSAGENS

SDP n°. /

SOLICITAGAO DE VIAGENS NACIONAIS E INTERNACIONAIS
Nome completo do Beneficidrio

|

CAMPOS EM VERMELHO PARA PREENCHIMENTO APENAS QUANDO NO BENEFICIARIO NAO
PERTENCER AO QUADRO DE PESSOAL DA EMBRAPII.

CPF RG/SSP Data de Nascimento Sexo
i sunaarasg TR e | [ ow
Passaporte Validade Passaporte Nacionalidade

| | | | |

Endereco p/ correspondéncia

CEP Cidade Bairro UF Pais
Tel. residencial Celular Tel. Comercial Ramal
[ | [O) | [0 |
E-mail

Dados Bantirio - Conta corrente ( ) Ordem de Pagamento ( )
Nimero Banco Nome Banco Ndmero Agéncia Conta ¢/ Digito verificador

PROPOSITO DA VIAGEM / TITULO DO EVENTO

Local do evento Inicio (data e hora) Término (data e hora)
e ) A l f e T T
DATA DO INICIO DA VIAGEM DATA DO TERMINO DA VIAGEM
/ / / /
ITINERARIO PREVISTO
IDA
Cld?de s AR, Ciata Hora de Saida Cia Voo Cod. Reserva
origem destino
g
RETORNO
Destino Data Hora de Saida Cia Voo Céd. Reserva
R P
f
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SIM NAO

CONVENIENCIA ADMINISTRATIVA:
Autorizado pelo Diretor

Assinatura

|

Valor Passagem (A)

Quant. Didrias

Valor da Didria Valor Total da Diaria (B)

Total (C=A+B)

] ) | |
Solicitado por: Data Assinatura
& E =
Conferido por: Data Assinatura
e =
Autoriza¢dio do Diretor responsavel Data Assinatura

DECLARAGAO POS VIAGEM

Declaro, para os devidos fins de direito, e sob as penas da lei, ainda para produzir efeitos junto a EMBRAPII, que
realizei a viagem proposta na SDP n? / e em conformidade com a mesma.

Data

Assinatura

I i J

Observagdes
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