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QUADRO RESUMO

COLETA DE PRECOS PARA REGISTRO DE PRECOS N2 02 /2024
(EVENTOS INSTITUCIONAIS )

OBJETO: Contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servicos de eventos
institucionais e corporativos da Associacdo Brasileira de Pesquisa e Inovacdo Industrial
(EMBRAPII), realizados em todo o territério nacional.

PROCESSO: 00100.000880/2024-71

VALOR ESTIMADO: R$ 5.146.263,00

PRP VISTORIA INSTRUMENTO JULGAMENTO DAS
(S/N) (S/N/FACULTATIVA)| CONTRATUAL(S/N) PROPOSTAS
Sim Facultativa Sim Menor preco global,
com incidéncia de
taxa de
administracao
PRAZO PARA ENVIO DA PRAZO PARA ENVIO DA
PROPOSTA DE PRECOS DOCUMENTACAO DE HABILITACAO
Até a data limite de 18/09/2024 Até a data limite de 18/09/2024

OBSERVACOES GERAIS: O instrumento convocatério desta Coleta e seus Anexos estio
disponiveis para download no site da ASSOCIACAO BRASILEIRA DE PESQUISA E
INOVACAO INDUSTRIAL - EMBRAPI]I, no endereco
https://embrapii.org.br/institucional/fornecedores/, op¢do Coleta de Precos n®

02/2024.

Todas as referéncias de tempo contidas nesta Coleta observarao o horario de Brasilia -
DF.

DOCUMENTAGCAO DE HABILITACAO: Constam no item 11 - Da Habilita¢do.

LOCAL DE EXECUCAO: Os servicos deverdo ser prestados em todo o territério
nacional, em especial na sede da EMBRAPII, sediada no Setor Bancario Norte (SBN),
Quadra 01, Bloco I, 13° andar, Ed. Armando Monteiro Neto, sala 5, Brasilia - DF - CEP:

70.040-913



https://embrapii.org.br/institucional/fornecedores/
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1.DO OBJETO

1.1.  Contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servigos, sob demanda, de
organizacdo de eventos, contemplando os servicos de assessoria, planejamento,
organizacao, producio, execucdo, coordenacdo, fornecimento de alimentacido e bebidas,
infraestrutura, transportes, ornamentacdo e mobilidrio, apoio logistico, confeccio e
fornecimento de material de papelaria, brindes e impressos em geral, e acompanhamento
antes, durante e apo6s a realizacdo de eventos institucionais e corporativos da Associacio
Brasileira de Pesquisa e Inovacdo Industrial - EMBRAPI]I, realizados em todo o territorio
nacional, conforme especificacées contidas neste Instrumento Convocatério, no Termo de
Referéncia e seus anexos.

1.2. Compreende-se como evento: congressos, conferéncias, seminarios, webinars e
transmissdes ao vivo em geral, encontros tecnoldgicos, celebracdo de datas comemorativas
da instituicdo, rodadas de negdcios, palestras, exposicdes, oficinas de trabalho, amostras,
inauguracoes, realizacdo e participacdo institucional em feiras, workshops, reuniodes,
cursos, coletivas de imprensa, encontros de relacionamento, convengao, debate, férum,
inauguracdo, langamentos, painéis, posses, solenidades, visitas técnicas e treinamentos em
geral, tanto na modalidade presencial quanto virtual.

2. DA JUSTIFICATIVA

2.1. O objetivo da contratacdo consiste em obter da empresa Contratada alto nivel na
prestacdo de servigos nos eventos organizados pela EMBRAPII, com vistas a alcangar o
objetivo maior desta Organizacdo na promocdo de sua imagem e de seu portfélio a
comunidade P,D &I.

2.2.  Nesse sentido, a realizacdo de eventos pela EMBRAPII visa auxiliar o cumprimento
de seus Objetivos Sociais estabelecidas em seu Estatuto!:

(.)

[ - fomentar o desenvolvimento tecnolégico de novos produtos, processos ou
solucdes empresariais, contribuindo para a constru¢ao de um ambiente de negécios
favoravel a inovacio;

II - articular e estimular a cooperacdo entre empresas e instituicdes de pesquisa
tecnoldgica, nos termos e conforme definido no Regimento Interno;

Il - financiar projetos de PD&I, com énfase em projetos que incluam a fase pré-
competitiva, em areas ou temas definidos pela EMBRAPII, em parceria com
empresas e instituicdes de pesquisa tecnolégica pré-selecionadas, compartilhando
o risco da inovagéao tecnoldgica;

IV - contribuir para o desenvolvimento dos Polos de Inovagdo dos Institutos
Federais;

V - contribuir para o desenvolvimento de startups, micro e pequenas empresas de
base tecnologica;

! https://embrapii.org.br/wp-content/images/2022/10/Estatuto-Registrado.pdf



\

<" EMBRAPII

VI - contribuir para o treinamento tecnolégico de recursos humanos para a
industria, em areas ou temas selecionados;

VII - difundir informacdes, experiéncias e projetos a sociedade; e

VIII - prestar servigos relacionados as areas de atividades que constituem o seu
objeto.

.)"

2.3.  Os temas previstos nos objetivos acima sao atribuidos a cada uma das Unidades
EMBRAPII, devendo cada Unidade promover os eventos que tratem de assuntos de suas
respectivas competéncias.

2.4, A fim de realizar um evento, uma Unidade designa como responsavel colaboradores,
que produzirdo informacgdes que subsidiem o assunto a ser discorrido no evento, convidara
participante, fara a interlocu¢do com esses durante o evento e requisitara os recursos a
serem empregados.

2.5. Entre os recursos a serem empregados durante a realizacdo do evento, estao aqueles
vinculados a servicos como o de fornecimento de alimentos e bebidas, locacdo de
equipamento de sonoriza¢do e mobiliario, interpretacdo de idiomas, entre outros.

2.6. Considerando, ademais, que os servigos devem ser executados harmonicamente, de
modo a ndo prejudicar a realizacdo do evento, faz-se necessdaria a presenga de profissional
competente e responsavel por sua coordenacdo, funcdo essa que também exorbita as
incumbéncias regimentais dos colaboradores e das Unidades EMBRAPII.

2.7. Tendo em conta, ainda, que cada evento sob responsabilidade da EMBRAPII pode
apresentar demandas muito especificas, a coordenacdo exige amplo conhecimento dos
recursos materiais e humanos que podem ser empregados e alto grau de especializagao na
gestao desses recursos.

2.8.  Assim, pelas razdes expostas, a contratacdo de empresa organizadora de eventos
visa prover as Unidades EMBRAPII servicos especializados de eventos que compreendam
tarefas de gestdo, planejamento, organiza¢do, promog¢ao, coordenagdo, operacionalizacdo,
producdo, assessoria e alocacdo de recursos materiais e humanos.

2.9. Vale sublinhar, em linha com a abrangente definicio do art. 30 da Lei n®
11.771/2008, que empresas organizadoras de eventos sao reputadas pela flexibilidade na
prestagao de servicos e pela notdria capacidade gerencial resultantes da alta especializacao
de seus departamentos de compras, que buscam otimizar a eficiéncia no mercado de bens e
servicos de forma a habilitar o coordenador de eventos a oferecer solu¢des mais adequadas
a finalidade especifica de cada evento.

3. DA EXECUCAO, MODALIDADE E TIPO DE CONTRATACAO
3.1.  Pelo valor estimado da contratacdo o procedimento serd realizado na modalidade
de Coleta de Precos, do tipo Menor Valor Global, com a incidéncia de Taxa de

Administrac¢ao praticada pelas empresas concorrentes.

3.2. Aremuneracdo da CONTRATADA serd mediante Taxa de Administragao.
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3.3.  Os valores unitarios dos bens e servicos previstos na contratacdo sio fixos e
baseados em ampla pesquisa de mercado realizada pela equipe da EMBRAPII.

3.4. O critério de julgamento sera pelo Menor Preco Global - considerando os valores
mdximos aceitdveis constantes na planilha de precos - incidindo a Taxa de Administracao dos
servigos apresentados pela concorrente.

3.5. A escolha desta modalidade prevé maior vantajosidade para a EMBRAPII e reduz
riscos para a futura CONTRATADA, uma vez que produtos e servigos serdo prestados com
precos e valores de mercado, evitando, por exemplo, a inviabilidade da execucdo contratual.

3.6.  Nao serdo aceitas taxas de administracdo equivalentes a zero porcento (0%) ou
negativas, uma vez que a empesa CONTRATADA, necessariamente, precisa dessa
remuneracao sobre produtos e servicos prestados na realizacdo de eventos, para o
pagamento de impostos, funcionarios e outras despesas administrativas.

3.7.  Além disso, é importante ressaltar que todas as despesas com a organiza¢do do
evento - incluindo despesas com transporte aéreo, didrias e frete com o transporte de
materiais locados - em qualquer local que seja realizado o evento, devem estar
contempladas nos itens da planilha e adicionadas a taxa de administracao.

3.8. Nesta forma de contratacdo, cada Ordem de Servigo (0S) é expedida contendo
diretamente os itens, descritivos e os valores nominais relativos aos servicos a serem
executados para o periodo definido.

3.9. Ao final do periodo, realiza-se a apuragdo dos quantitativos de OS executadas e dos
indicadores de niveis de servicos previstos no contrato, bem como a verificacdo das
possiveis glosas devidas ao desatendimento dos padrdes de qualidade e as possiveis
penalidades cabiveis, calculando-as sobre o valor nominal estipulado na respectiva OS.

3.10. Por fim, os valores relativos as retencdes e penalidades sdo descontados do valor
original da OS, obtendo-se assim o valor liquido a pagar pelos servicos executados e
demandados para a OS encerrada.

3.11. Nesta forma de contratacdo, a Ordem de Servico (OS) é expedida contendo
diretamente o valor nominal relativo aos bens a serem entregues em periodo definido.

3.12. A prestacdo de servico de organizacido de eventos, em ambito nacional, podera se
dar nas dependéncias da EMBRAPII, nas Unidades EMBRAPII, em hotéis e fora do ambiente
hoteleiro, nas sedes de empresas e/ou entidades parceiras, em centros de eventos, entre
alternativas, ou em ambiente virtual, e compreendera:

3.12.1. planejamento dos eventos, contendo detalhamento do plano de
trabalho, que devera ser entregue a CONTRATANTE em documento impresso e/ou
arquivo digital editavel;

3.12.2. coordenacdo geral dos eventos, incluindo participagdo nas reunides
preparatdrias, supervisdes administrativa, logistica, financeira, de cerimonial e de

protocolo no local e durante a execucdo do evento;

3.12.3. controle e avaliagcdo dos eventos realizados;
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3.12.4. organizacdo, execucdo e acompanhamento da preparacdo da
infraestrutura fisica e logistica para a realizacao dos eventos;

3.12.5. monitoramento e medicdo dos resultados, tanto dos prestadores dos
servicos, quanto de outros aspectos dos eventos;

3.12.6. prospeccao de espacos adequados para a realizacdo dos eventos, de
acordo com a solicitacdo e a aprovacido da CONTRATANTE;

3.12.7. solicitacao de apoio de servicos e licencas necessarias junto ao poder
publico para realizagdo dos eventos;

3.12.8. preparacdo e consolidagdo de credenciamento, preenchimento de
formulario de inscricdo, de listas de frequéncia e de avaliacdo, bem como, a
tabulacao desses dados;

3.12.9. fornecimento de informagdes e atendimento com presteza aos
palestrantes e participantes dos eventos;

3.12.10. solicitacdo de apresentacdo dos palestrantes e verificagdo quanto ao
funcionamento e compatibilidade com os equipamentos de projecdo e as
ferramentas de informatica;

3.12.11. elaboracdo, arquivamento e controle de recebimento e de envio das
correspondéncias relativas aos eventos, inclusive em outros idiomas;

3.12.12. preparacdo e entrega de material aos participantes, inclusive
montagem de Kkits, pastas e ficharios;

3.12.13. preparacao de programacao visual dos eventos;

3.12.14. coordenacdo dos servicos de recepcdo, de traslado, de alimentos e
bebidas e de plenario dos eventos, entre outros recursos necessarios a realizacdo
destes;

3.12.15. confeccdo de mapas de mesas de abertura, de encerramento, de

almogos e de jantares, incluindo-se a identificacido dos locais de assento e demais
procedimentos de cerimonial e protocolo; e

3.12.16. acompanhamento de servicos de montagem e teste de equipamentos
audiovisuais, audiodescrigdo, legenda em tempo real e traducgao.

4. DO ESCOPO DOS SERVICOS

4.1.  Os bens e servicos desta Coleta sdo passiveis de contratacio SOB DEMANDA, para
suprir as necessidades dos eventos a serem organizados, conforme formatacdo definida
mediante Ordem de Servico especifica a ser expedida pela CONTRATANTE, respeitados os
limites orgcamentarios estabelecidos, NAO ESTANDO A EMBRAPII OBRIGADA A
CONTRATAR UMA QUANTIDADE OU PERCENTUAL MINIMO OU MAXIMO DO
ESTIMADO.
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4.2.  Esugerivel que a CONTRATADA mantenha estrutura fisica na cidade de Brasilia-DF,
sede da EMBRAPII, devido a alta frequéncia de reunides presenciais com a equipe de
eventos.

4.2.1. Caso haja necessidade de reunido presencial, os custos de deslocamentos
serdo de responsabilidade da CONTRATADA.

4.3.  No caso de indisponibilidade de instala¢cdes que atendam rigorosamente ao padrao
especificado, a CONTRATADA podera indicar alternativas de padrao similar, que deverao
ser prévia e formalmente aprovadas pela CONTRATANTE.

4.4. ACONTRATADA, em havendo necessidade, podera demandar a contratacio de
profissional de eventos SENIOR (POSTO FIXO) que ficara responsavel pelo
atendimento das demandas da CONTRATANTE, que, eventualmente, poderao ser
realizadas de forma presencial na sede da EMBRAPII em Brasilia, ou de forma virtual,
devendo observar os seguintes critérios:

i. No caso de o profissional indicado pela CONTRATADA se ausentar
por qualquer motivo, a empresa deverd nomear substituto para o
periodo de auséncia.

ii. O profissional incumbido dessa prestacao de servigo devera ter, no
minimo, nivel superior completo, preferencialmente na area de
Relacbes Publicas, ou curso de especializacdo em organizacdo de
eventos e “Cerimonial e Protocolo”.

iii. Preferencialmente, esse profissional deve possuir experiéncia de ao
menos 05 (cinco) anos na organizacdo de eventos nacionais, com
excelente capacidade de redacdo na lingua portuguesa, além de
conhecimento avancado de ferramentas de informatica,
especialmente Outlook, Word e Excel.

iv. As exigéncias acima solicitadas sdo importantes para o bom
desempenho das a¢des do contrato.

v. Ter um profissional capacitado e com conhecimentos de eventos
resulta em uma boa e otimizada execugdo contratual.

vi. Os custos incorridos com esse profissional devem ser inseridos na
proposta de precos.

4.5. Todas as solicitacdes e orcamentos enviados por e-mail pela CONTRATANTE
deverdo ser respondidas em até 02 (dois) uteis pela CONTRATADA.

4.6. Todas as despesas com a organizacao, em qualquer local que seja realizado o evento,
devem estar contempladas nos itens da planilha e adicionadas a taxa de administracao,
inclusive despesas com transporte aéreo, diarias para a realizacdo dos eventos e frete com
o transporte de materiais locados.

4.7.  Na hipotese de alteracdo da data do evento ou dos servicos demandados pela
CONTRATANTE, a comunicacdo a CONTRATADA devera ser realizada com antecedéncia
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minima de 48 (quarenta e oito) horas da realizacio do evento, ndo cabendo a
CONTRATANTE quaisquer pagamentos decorrentes dessa alteracao.

4.8. Caso a alteragdo da data nao observe o prazo minimo estabelecido, a
CONTRATANTE ficara responsavel pelo custeio das despesas ja incorridas pela empresa e
impossibilitadas de negociacao com o fornecedor local, mediante comprovacao documental.

4.9. Eventuais cancelamentos ou alteracdes decorrentes de for¢ca maior observarao as
disposi¢bes contratuais.

4.10. Concluido o evento, cabera a CONTRATADA a confecgdo e envio, por meio eletrdnico,
do relatoério de prestacido de contas final em até 03 (trés) dias uteis, contados a partir do dia
seguinte do final do evento.

4.10.1. A CONTRATADA poder3, em situacdo excepcionais de grande vulto de itens
e de valor, ou seja, em eventos superiores ao valor da modalidade de simples cotagdo,
enviar relatorio parcial em até 10 (dez) dias corridos apds o evento, ficando o
pagamento sobrestado para as devidas confirmagoes.

4.11. A prestacio de contas se dard por e-mail e serd composta pelos seguintes
documentos:

a)  Relatério sobre o evento;
b)  Relacdo de produtos e servicos prestados; e

) Fotos que comprovem os produtos contratados e a prestacdo dos servigos
com descricdo de cada um dos itens e datas em cada foto.

4.12. No caso de contatos por correio eletronico, devera ser utilizado endereco eletrénico
da CONTRATADA, especialmente, destinado para a execucdo do contrato e tdo somente
durante sua execucdo.

4.13. Osservicos demandados pela CONTRATANTE, que ndo puderem ser realizados pela
CONTRATADA poderao ser objeto de subcontratacdo e deverao ser discriminados,
analisados e aprovados pelo fiscal do contrato, com base na apresentacao de, no
minimo, 03 (trés) orcamentos.

4.14. Na impossibilidade de apresentagdo de 03 (trés) or¢amentos, a CONTRATADA
devera apresentar justificativa por escrito, a qual também sera apreciada pelo fiscal
do contrato.

5. DA APRESENTACAO DA PROPOSTA
5.1.  Aplanilharelaciona os possiveis itens a serem contratados na seguinte classificagao:

a) itens com precos unitdrios maximos, sujeitos a adicdo da taxa de
administracdo (subcontratacdes de fornecedores para a realizacdo do evento); e

b) itenssem precos unitarios identificados, necessitando a cotacdo no mercado
de no minimo 3 (trés) orcamentos para definigdo pela CONTRATANTE e sujeitos a
adicdo da taxa de administracao.
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5.2. Os valores a serem pagos por item/servico especificados na coluna “Preco
Unitario” da Planilha de Itens constituem o preco maximo a ser pago por unidade de cada
item, expresso em moeda nacional (reais).

5.3. Os precos unitarios sdo estimados com base na média dos valores obtidos em
cotagdes constantes da pesquisa de mercado realizada pela EMBRAPII, devendo ser
observado na hora da apresentacdo das propostas os seguintes critérios de aceita¢io:

5.3.1. Para os itens descritos no subitem 5.1. a, serdo desclassificados ofertas
desses itens com valores superiores ao maximo aceitavel estabelecido na pesquisa
de preco; e

5.3.2. Considerando a necessidade de evitar o aceite de precos inexequiveis, caso
a oferta do item apresentado corresponda a 30 %(trinta porcento) do valor maximo
aceitavel a proponente detentora do menor preco devera comprovar sua
exequibilidade através de Notas Fiscais que ja executou eventos através do preco
ofertado.

5.4. A empresa sera remunerada por taxa de administracio, que sera definida na Coleta
de Pregos tendo como percentual maximo 10% (Dez porcento) incluida ao valor total dos
itens/servigos prestados para cada evento.

5.4.1. Essataxa maxima foi definida, considerando a média apurada apds pesquisa
de mercado realizada pela Embrapii.

5.5.  Ataxa de administracio cotada prevé todos os custos operacionais, tributos, taxas,
impostos, encargos, obrigacdes trabalhistas, sociais, previdenciarias, comerciais e
administrativas, contribuicdes fiscais e parafiscais, remuneracées e lucros da
CONTRATADA, bem como todas as especificacdes, recomendacgdes e exigéncias técnicas
contidas nesta Coleta, sendo vedada a cobranga adicional de valores referentes a quaisquer
outras despesas.

5.6.  Otransporte e o deslocamento dos funcionarios da CONTRATADA e de fornecedores
serdo de responsabilidade da propria empresa.

5.7. Caso os Precos Unitarios da Planilha se tornem incompativeis com aqueles
praticados no mercado, a CONTRATADA poderad solicitar readequagdo, mediante
justificativa baseada em documentos que comprovem mudancas nos padroes de precos.

5.7.1. Cabera a CONTRATANTE avaliar a proposta e aceita-la ou nio.
6. DO REAJUSTE

6.1. A taxa administrativa sera fixa e irreajustavel até a conclusio do contrato, oriundo
da Coleta de Precos que podera vigorar por até 60 (sessenta) meses.

6.2.  Os itens da planilha poderao ser reajustados, sendo observada a periodicidade
anual, a contar da data de inicio da vigéncia contratual, mediante a incidéncia de IPCA ou
outro indice que venha a ser mais apropriado, desde que reflita o percentual necessario para
compatibilizar os precos contratados com os praticados no mercado a época do efetivo
reajuste.
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6.3. A CONTRATADA devera apresentar a CONTRATANTE, com antecedéncia minima de
30 (trinta) dias do vencimento do contrato, o pedido de reajuste do valor a ser praticado
nos 12 (doze) meses subsequentes, bem como as justificativas.

7. ACOMPANHAMENTO DOS SERVICOS

7.1. A execucdo dos servicos sera acompanhada e fiscalizada pela Geréncia de
Comunicacdo (GECOM) da EMBRAPII, cuja funcio sera solicitar os servicos, acompanhar e
fiscalizar, atestar as faturas dos servicos demandados, desde que tenham sido executados a
contento e observada a aplicagdo das condicoes da CONTRATADA, encaminhando a
documentacdo para pagamento.

7.2.  Aacgdo, omissdo ou tolerancia, total ou parcial da fiscalizagdo da CONTRATANTE nao
eximirda a CONTRATADA de total responsabilidade quanto a execugdo dos servicos.

7.3. Os empregados da CONTRATADA nao poderao negociar, receber e/ou reunir com
funcionarios da CONTRANTE sem a anuéncia da Geréncia de Comunicagao.

8. DA ESTIMATIVA ANUAL DE EXECUCAO

8.1.  As quantidades dos servicos, previstas na planilha de itens, representam apenas
uma ESTIMATIVA e serdo executadas a medida da necessidade e conveniéncia da
CONTRATANTE, que podera readequa-las, ocasionando distribuicio diferente da
previamente estabelecida, desde que justificada a alteragido e respeitado o valor global
contratado via apostilamento.

9. DAS GARANTIAS DE EXECUCAO

9.1. Para assegurar o integral cumprimento de todas as obrigacdes contratuais
assumidas, inclusive indenizagdo a terceiros e multas eventualmente aplicadas, a
CONTRATADA devera apresentar a CONTRATANTE, no prazo maximo de 10 (dez) dias
corridos, contados da data de entrega da via assinada do contrato, comprovante de
prestagdo de garantia, no valor equivalente a 1% (um por cento) do valor total do contrato,
considerando planilha de itens acrescida da taxa de administragdo.

9.1.1. Essa garantia se justifica pelo fato de o valor global do contrato ser
meramente uma estimativa e de que a execucdo desse contrato dar-se-4 sob
demanda.
9.2. A garantia podera ser prestada em qualquer das seguintes modalidades:
9.2.1. caugao em dinheiro;
9.2.2. fianca bancadria; ou
9.2.3. seguro-garantia.
9.3.  Em caso de prorrogacgdo da vigéncia do contrato, a garantia devera ser renovada em

até 10 (dez) dias corridos contados do 12 dia util subsequente a assinatura do Termo
Aditivo, mantendo-se o percentual de 1% (um por cento) sobre o valor total do contrato.
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10. VIGENCIA DO CONTRATO

10.1. A vigéncia do contrato sera de 36 (trinta e seis) meses, contados a partir da data
de sua assinatura, podendo ser prorrogada, mediante interesse das partes e formalizada por
meio de termo aditivo, nos termos do Regulamento de Compras e Contratacdes da Embrapii
em vigor.

11. DA HABILITACAO

11.1. Por ocasido do procedimento de contratacdo, a empresa detentora da proposta de
menor valor devera:

11.2. DA HABILITAGAO JURIDICA:

a) no caso de empresario individual, inscricdo no Registro Publico de Empresas
Mercantis;

b) em se tratando de sociedades comerciais, contrato social ou estatuto em
vigor, devidamente registrado, e, no caso de sociedades por a¢des, acompanhado
de documentos de eleicdo de seus administradores;

c) inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbacdo no Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante
sucursal, filial ou agéncia;

d) inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas Juridicas, no caso
de sociedades simples, acompanhada de prova de diretoria em exercicio;

e) Nocasodesociedade cooperativa: ata de fundacao e estatuto social em vigor,
com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta
Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede,
bem como o registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 1971;

f) decreto de autorizacdo, em se tratando de sociedade empresaria estrangeira
em funcionamento no Pais; e

g) prova de cadastro junto ao Ministério do Turismo, nos termos dos arts. 21 e
22dalei11.771/2008 e art. 18 do Decreto 7.381/2010.

11.3. REGULARIDADE FISCAL:
a)  provade inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas;
b)  prova de regularidade com a Fazenda Nacional (certidao conjunta, emitida
pela Secretaria da Receita Federal do Brasil e Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional, quanto aos demais tributos federais e a Divida Ativa da Unido, por elas
administrados, conforme art. 12, inciso I, do Decreto n® 6.106/07);

) prova de regularidade com a Seguridade Social (INSS);

d) prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico
(FGTS);
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e) prova de inscricdo no cadastro de contribuintes municipal, relativo ao
domicilio ou sede do proponente, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto contratual;

f) prova de regularidade com a Fazenda Estadual e Municipal do domicilio ou
sede do concorrente;

g) caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos municipais
relacionados ao objeto desta Coleta de Pregos deverd comprovar tal condigdo
mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda Municipal do domicilio ou sede
do fornecedor, ou outra equivalente, na forma da lei; e

h)  certiddo negativa de faléncia ou recuperacdo judicial expedida pelo
distribuidor da sede da pessoa juridica.

11.4. HABILITAGCAO ECONOMICA -FINANCEIRA

a) balanco patrimonial e demonstracdes contabeis do ultimo exercicio social,
ja exigiveis e apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situacao financeira
da empresa, vedada a sua substituicdo por balancetes ou balancos provisérios,
podendo ser atualizados por indices oficiais quando encerrado ha mais de 3
(trés) meses da data de apresentacido da proposta;

b) no caso de empresa constituida no exercicio social vigente, admite-se a
apresentacdo de balanco patrimonial e demonstracdes contdbeis referentes ao
periodo de existéncia da sociedade;

) comprovacdo da situacdo financeira da empresa serd constatada mediante
obtencao de indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente
(LC), resultantes da aplicacdo das féormulas:

Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo
LG = mm e ee ;
Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante
Ativo Total

Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante
Ativo Circulante

Passivo Circulante
d) As empresas que apresentarem resultado inferior ou igual a 1(um) em
qualquer dos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez

Corrente (LC), deverdo comprovar que:

i. possuem patrimonio liquido de 10% (dez por cento) do valor
estimado da contratacdo.

11.5. HABILITAGCAO TECNICA

11.5.1. As empresas, deverdao comprovar, ainda, a qualificacdo técnica, por meio de:
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i. Registro ou inscricdo da empresa no Ministério do Turismo, em plena validade,
conforme os termos dos arts. 21 e 22 da Lei 11.771/2008 e art. 18 do Decreto
7.381/2010.

ii. Comprovacdo de aptiddo para a prestagdo dos servicos em caracteristicas,
quantidades e prazos compativeis com o objeto desta Coleta de Precos, por meio
da apresentacdo de atestados fornecidos por pessoas juridicas de direito publico
ou privado.

iii. Os atestados referir-se-ao a contratos ja concluidos ou ja decorrido no minimo um
ano do inicio de sua execucio, exceto se houver sido firmado para ser executado
em prazo inferior, apenas aceito mediante a apresentacdo do contrato.

iv.0 CONCORRENTE disponibilizara todas as informacdes necessarias a
comprovacao da legitimidade dos atestados apresentados, tais como: atas dos
eventos, material de divulgacao, contratos, ordens de servico etc.

v. Apresentar curriculo do preposto, profissional responsavel técnico, no qual
conste: experiéncia profissional na organizacio de eventos nacionais, com no
minimo 5 (cinco) anos de experiéncia - em razdo da complexidade e diversidade
dos eventos e agdes envolvidas em diversas frentes de trabalho e vinculo com a
empresa CONTRATADA, a ser demonstrado por meio de contrato de trabalho ou
carteira de trabalho, contrato de prestacao de servico ou contrato social no caso
de sécios. Para a Coleta de Precos, como condicdo de habilitacdo, as empresas
concorrentes deverdo apresentar apenas uma declaragdo que cumpre essa
exigéncia ou se comprometer a cumprir se for a vencedora. As comprovacoes serdao
exigidas apenas na assinatura do contrato.

12. DAS CONDICOES DE PAGAMENTOS

12.1. O pagamento serd efetuado conforme descricio dos servigos nas 0S’s, apds o
término de cada servico.

12.2. Os pagamentos serdo efetuados pela EMBRAPII em até 05 (cinco) dias uteis apds os
servicos serem aceitos e atestados pela Geréncia de Comunicacio na Fatura/Nota Fiscal,

devidamente atestada pelo setor competente e conforme a planilha de itens.

12.3. Apos aprovacdo do relatorio final de prestagdo de contas, a CONTRATADA tem um
prazo de no maximo de 48h para envio do faturamento contendo os documentos:

12.3.1. Nota Fiscal/Fatura com a descricio do nimero da ordem de servicos e nome do
evento;

12.3.2. Relatério de prestacdo de contas discriminado com todos os produtos e servigos
prestados, especificando cada item e suas etapas (se houver) e comprovando todos
os itens contratados com fotos;

12.3.3. Certiddes definidas pela CONTRATANTE;

12.3.4. Todos os documentos deverao ser enviados por meio eletréonico em formato PDF.
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13. DA SUBCONTRATACAO

13.1. Por se tratar de servico essencialmente quarteirizado e desde que autorizada pela
EMBRAPII podera ser admitida subcontrata¢io de servigos.

14. DA ALTERACAO SUBJETIVA

14.1. Eadmissivel a fusio, cisio ou incorporacio da CONTRATADA com/por outra pessoa
juridica, desde que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de
habilitagdo exigidos na Coleta de Pregos original, SENDO mantidas as demais clausulas e
condig¢des do contrato; ndo haja prejuizo a execucdo do objeto pactuado e haja a anuéncia
expressa da EMBRAPII a continuidade do CONTRATO.

15. DA PARCIPACAO DE CONSORCIOS

15.1. Considerando as caracteristicas do objeto, ndo serd admitida a participacdo de
consércios e cooperativas.

16. PROPOSTA DE PRECO

16.1. A PROPOSTA de precos devera ser apresentada de acordo com o modelo do ANEXO
A - MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS, contendo o resumo da proposta de precos e
observando estritamente a descri¢cao dos itens e os quantitativos listados nesta Coleta de
forma a garantir a sua exequibilidade e permitir seu julgamento.

16.2. A PROPOSTA DE PRECOS devera ter prazo de validade néo inferior a 90 (noventa)
dias corridos, a partir da data de inicio de recebimento, bem como deve ser encaminhada,
impreterivelmente, até o dia 18 de setembro de 2024, contendo CNPJ], endereco,
responsavel e telefone para contato.

16.3. Nos precos cotados deverdo estar incluidas todas as despesas direta e indiretamente
envolvidas na execucdo dos servicos, tais como transporte, seguros, saldrios, encargos
sociais, encargos fiscais e taxas comerciais, impostos, taxas de contribuicio, tarifas publicas
e quaisquer outros custos, quando aplicaveis, necessarios ao integral cumprimento do
objeto contratado.

16.4. Deverao estar contidos ainda todos os custos marginais referentes aos profissionais
designados para a prestacao dos servicos, tais como deslocamentos, hospedagens,
treinamentos etc.

16.5. A PROPOSTA devera ser redigida em Lingua Portuguesa (pt-BR), salvo quanto as
expressdes técnicas de uso corrente, sem emendas, rasuras ou entrelinhas, devidamente
datada, sendo clara e precisa, sem alternativas de precos ou qualquer outra condicdo que
induza o julgamento a ter mais de um resultado, com todos os precos expressos em REAIS
(R$) e declaragdo expressa de que os servicos ofertados atendem aos requisitos técnicos
especificados nesta Coleta.

16.6. Além de todos os documentos que comprovem os requisitos, deve-se fazer
acompanhar da indicacido de quais ferramentas pretendem utilizar para atendimento do
Contrato e apresentar manuais, guias de instalacdo e outros documentos necessarios para
dirimir as davidas quanto ao atendimento a requisitos técnicos.
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17. DO CRITERIO DE JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

17.1.1. Atendidos todos os requisitos estabelecidos neste documento, sera contratada a
empresa que apresentar o MENOR VALOR GLOBAL, acrescido da Taxa de Administracao.

17.1.2. O Regulamento de Compras poderd ser acessado por meio do link
http://embrapii.org.br/categoria/institucional /acesso-a-informacao/.

18. DISPOSICOES GERAIS

18.1. Eventuais duvidas e/ou esclarecimentos adicionais poderao ser dirimidas através
do e-mail: compras@embrapii.org.br.

18.2. Fica facultada aos proponentes interessados a realizacio de visita prévia ou
solicitacdo de reunido virtual na sede da EMBRAPII mediante prévio agendamento através
do e-mail supramencionado.

19. DOS ANEXOS

19.1. Sao partes integrantes deste documento os seguintes anexos:

ANEXO A - MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS;

ANEXO B - PLANILHA DE PRECOS MAXIMOS ACEITAVEIS;

ANEXO C - TERMO DE CIENCIA;

ANEXO D - TERMO DE VISTORIA;

ANEXO E - REGRAS ESPECIFICAS DOS PRODUTOS E SERVICOS;

ANEXO F - MINUTA DE CONTRATO.

ENCATE I - DA MINUTA DE CONTRATO - INSTRUMENTO DE MEDICAO DE
RESULTADO

Brasilia, na data da assinatura eletrénica.

(assinatura eletrénica)
GILANE DE LIMA ALBUQUERQUE
Superintendente de Gestio e Finangas


http://embrapii.org.br/categoria/institucional/acesso-a-informacao/
mailto:compras@embrapii.org.br
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ANEXO A - MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS

Razdo Social:

Responsavel Legal:

CNP]J:

Endereco:

Cidade: UF: CEP:

Fone: E-mail:

VALOR

(EM REAIS /

ITEM DESCRIC[\O UNID. | QUANT. SR i)

UNITARIO | TOTAL
(R9) (R9)
1 Unitario 12
n... n... n... n... n
VALOR TOTAL DOS ITENS:

PERCENTUAL DA TAXA DE ADMINISTRACAO:

VALOR GLOBAL EM ALGARISMOS E POR EXTENSO (VALOR TOTAL DOS ITENS +
PERCENTUAL DA TAXA DE ADMINISTRAGCAO APLICADA AO VALOR TOTAL ):

Prazo de Validade da Proposta:

Prazo de entrega:

Banco (cod.):

Agéncia (cod.):

Conta-Corrente:
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Prazo minimo da validade da proposta: 90 dias.

Dados para assinatura do Contrato (se for o caso, anexar Procurac¢ao na qual constam os
poderes delegados ao representante).

Responsavel pelo Contrato

Nome:

CPF.

E-mail:

Fone:

Declaramos estar de acordo com todos os termos e condi¢cdes da Coleta de Precos.

Observacgoes:

Os pregos contidos na proposta incluem todos os custos e despesas, tais como: custos
diretos e indiretos (fretes, seguros, etc.), tributos incidentes e outros que se fizerem
necessarios.

UF, de de 2024.

Assinatura do responsavel pela empresa
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Empresa Brasileira de Pesquisa
e Inovagao Industrial

ANEXO B - PLANILHA DE PRECOS MAXIMOS ACEITAVEIS - vide planilha excel
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ANEXO C - TERMO DE CONFIDENCIALIDADE

Pelo presente instrumento, a Associacdo Brasileira de Pesquisa e Inovacao Industrial -
EMBRAPII, Associag¢do Civil, sem fins lucrativos, qualificada como Organizacdo Social pelo
Decreto s/n, de 02 de setembro de 2013, nos termos da Lei n? 9.637/98, tendo como
finalidade promover e incentivar a realizacdo de projetos empresariais de pesquisa,
desenvolvimento e inovagao voltados para setores industriais por meio de cooperagdo com
instituicdes de pesquisa tecnoldgica, inscrita no CNPJ sobon218.234.613/0001-59, sediada
no Setor Bancario Norte, Quadra 01, Bloco I, Edificio Armando Monteiro Neto, 132 e 142
andares, Brasilia-DF, CEP 70.040-913, neste ato representada pela Geréncia de

Comunicacdo, e de outro lado , pessoa fisica inscrita sob o CPF
, residente a , alocado(a) como prestador de

servicos técnicos especializados por meio do contrato n® , celebrado junto a
, inscrita sob o CNP] n® , abaixo assinados, resolvem,

celebrar o presente Termo de Responsabilidade e Sigilo.

A EMBRAPII e serdo referidas individualmente como
Parte e coletivamente como Partes, onde o contexto assim o exigir.

CONSIDERANDO que as Partes estabeleceram ou estdo considerando
estabelecer um acordo que prevé o acesso a informagdes confidenciais e sigilosas de
empresas e de instituigdes de pesquisa e desenvolvimento;

CONSIDERANDO que as Partes podem divulgar entre si informagdes
confidenciais, conforme definido abaixo neste instrumento, sobre aspectos de seus
respectivos negécios, e em consideracdo da divulgacdo destas Informacdes Confidenciais e
Sigilosas.

CONSIDERANDO que as Partes desejam ajustar as condi¢des de revelacdo das
Informacdes Confidenciais e Sigilosas, bem como definir as regras relativas ao seu uso e
protecao.

RESOLVEM as Partes celebrar o presente Termo de Compromisso de
Manutengao de Sigilo, o qual se regera pelas consideracées acima, bem como pelas clausulas
e condigcdes a seguir:

1. Para a finalidade deste Termo, "Informacdes Confidenciais e Sigilosas"
significardo todas e quaisquer informagdes divulgadas por uma Parte (de acordo com este
instrumento, a "Parte Divulgadora") a outra Parte (de acordo com este instrumento, a "Parte
Recebedora"), em forma escrita ou verbal, tangivel ou intangivel, patenteada ou ndo, de
natureza técnica, operacional comercial juridica, caracterizada como CONFIDENCIAL E
SIGILOSA, incluindo, entre outras, mas nao se limitando a, segredos comerciais, know-how,
patentes, pesquisas, planos de negécio, informagdes de marketing, informagdes de usuarios,
situacdo financeira, métodos de contabilidade, técnicas e experiéncias acumuladas, e
qualquer outra informacdo técnica, comercial e/ou financeira, seja, expressa em notas,
cartas, fax, memorandos, acordos, termos, analises, relatorios, atas, documentos, manuais,
compilacdes, cddigo de software, e- mail, estudos, especificagdes, desenhos, copias,
diagramas, modelos, amostras, fluxogramas, programas de computador, discos, disquetes,
fitas, pareceres e pesquisas, ou divulgadas verbalmente e identificadas como confidenciais
por ocasido da divulgacdo.
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2. Ndo serdo incluidas nas Informag¢des Confidenciais e Sigilosas quaisquer
informacdes que:

(i) sejam geralmente conhecidas, ou subsequentemente se tornem disponiveis ao comércio
ou ao publico;

(ii) estejam na posse legal da Parte Recebedora antes da divulgacdo pela Parte Divulgadora;
ou

(iii) sejam legalmente recebidas pela Parte Recebedora de um terceiro, desde que essas
informagdes ndo tenham chegado ao conhecimento da Parte Recebedora através do referido
terceiro, direta ou indiretamente, a partir da Parte Divulgadora numa base confidencial.

3. Quando a divulgacdo de Informagdes Confidenciais e Sigilosas for necessaria para
estrito atendimento de ordem judicial ou agéncia governamental devera ser adotado o
seguinte procedimento:

(i) a Parte Recebedora fica obrigada a comunicar o teor da determinacdo judicial a Parte
Divulgadora no prazo de 2 (dois) dias uteis a contar do recebimento da ordem, no caso de
se tratar de determinacdo para cumprimento em prazo maximo de 5 (cinco) dias; ou no
prazo de uma hora a contar do recebimento, no, caso de se tratar de ordem judicial para
cumprimento no prazo maxima de até 48 (quarenta e oito) horas; e

(ii) fica a Parte Recebedora obrigada também a enviar a Parte Divulgadora cépia daresposta
dada a determinacdo judicial ou administrativa concomitantemente ao atendimento dessa.
A Parte Recebedora cooperara com a Parte Divulgadora para possibilitar que a Parte
Divulgadora procure uma liminar ou outra medida de prote¢do para impedir ou limitar a
divulgacao dessas Informagdes Confidenciais.

4. A Parte Recebedora nao divulgard nenhuma Informagao Confidencial e Sigilosa da
Parte Divulgadora a nenhum terceiro, exceto para a finalidade do cumprimento deste
Termo e com o consentimento prévio por escrito da Parte Divulgadora. Além disso:

L. A Parte Recebedora:

(i) ndo usard as Informagdes Confidenciais e Sigilosas para interferir, direta ou
indiretamente, com nenhuma atividade real ou potencial da Parte Divulgadora, e

(ii) ndo usara as Informacdes Confidenciais para nenhuma finalidade, exceto avaliar uma
possivel relacdo estratégica entre as Partes.

II. As Partes deverdo proteger as Informacdes Confidenciais e Sigilosas que lhe forem
divulgadas, usando o mesmo grau de cuidado utilizado para proteger suas proéprias
Informacdes Confidenciais e Sigilosas.

I1. A Parte Recebedora ndo revelara, divulgara, transferira, cederd, licenciara ou
concederd acesso a essas Informacgdes Confidenciais e Sigilosas, direta ou indiretamente, a
nenhum terceiro, sem o prévio consentimento por escrito da Parte Divulgadora, estando
este terceiro, condicionado a assinatura de um Termo de Compromisso de Manutengio de
Sigilo prevendo as mesmas condicdes e obrigacdes estipuladas neste Termo.

IV. A Parte Recebedora informard imediatamente a Parte Divulgadora de qualquer
divulgacao ou uso ndo autorizado das Informagdes Confidenciais da Parte Divulgadora por
qualquer pessoa, e tomara todas as medidas necessarias e apropriadas para aplicar o
cumprimento das obrigacées com a ndo divulgacdo e uso limitado das obrigacdes das
empreiteiras e agentes da Parte Recebedora.

V. A Parte Recebedora devera manter procedimentos administrativos adequados a
prevencao de extravio ou perda de quaisquer documentos ou Informacdes Confidenciais e
Sigilosas, devendo comunicar a Parte Divulgadora, imediatamente a ocorréncia de
incidentes desta natureza, o que nio excluira sua responsabilidade.

5. As Partes se comprometem e se obrigam a tomar todas as medidas necessarias a
protecdo da informacdo confidencial da outra Parte, bem como para evitar e prevenir
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revelacdo a terceiros, exceto se devidamente autorizado por escrito pela Parte Divulgadora.
De qualquer forma, a revelacdo é permitida para empresas coligadas, assim consideradas as
empresas que direta ou indiretamente controlem ou sejam controladas pela Parte neste
Termo. Além disso, cada Parte tera direito de revelar a informacao a seus funcionarios que
precisem conhecé-la; para os fins deste Termo; tais funcionarios deverao estar devidamente
avisados acerca da natureza confidencial de tal informacao, e estarao vinculados aos -
termos e condicdes do presente Termo de Compromisso de Manutencdo de Sigilo
independentemente de terem sido avisados do carater confidencial da informacao, ficando
a Parte Recebedora responsavel perante a Parte Divulgadora por eventual descumprimento
do Termo.

6. 0 intercambio de informacdes nos termos deste instrumento ndo sera interpretado
de maneira a constituir uma obrigacdo de uma das Partes para celebrar qualquer Termo ou
acordo de negdcio, nem obrigardo a comprar quaisquer produtos ou servicos da outra ou
oferecer para a venda de quaisquer produtos ou servicos usando ou incorporando as
Informacdes Confidenciais e Sigilosas.

7. Cada Parte reconhece que em nenhuma hipd4tese este Termo serd interpretado como
forma de transferéncia de propriedade ou qualquer tipo de direito subsistido nas
Informacdes Confidenciais da Parte Divulgadora para a Parte Recebedora, exceto o direito
limitado para utilizar as Informagdes Confidenciais e Sigilosas conforme estipulado neste
Termo.

8. Este Termo entrard em vigor por ocasido da assinatura pelas Partes. Os
compromissos deste instrumento também serdo obrigatoérios as coligadas, subsidiarias ou
sucessoras das Partes e continuara a ser obrigatério a elas até a ocasido em que a substancia
das Informagdes Confidenciais e Sigilosas tenha caido no dominio publico sem nenhum
descumprimento ou negligéncia por parte da Parte Recebedora, ou até que a permissao para
liberar essas Informagdes seja especificamente concedida por escrito pela Parte
Divulgadora.

9. A omissdo ou atraso em aplicar qualquer disposi¢do deste Termo ndo constituira
uma renuncia de qualquer aplicagdo futura dessa disposicdo ou de quaisquer de seus
termos. Se qualquer disposicdo deste Termo, ou sua aplicacdo, por qualquer razao e em
qualquer medida for considerada invalida ou inexequivel, o restante deste Termo e a
aplicagdo de tal disposi¢do a outras pessoas e/ou circunstancias serdo interpretados da
melhor maneira possivel para atingir a intencao das Partes signatarias.

10. As Partes concordam que a violagao do presente Termo, pelo uso de qualquer
Informacdo Confidencial e Sigilosa pertencente a Parte Divulgadora, sem sua devida
autorizacdo, causar-lhe-a danos e prejuizos irreparaveis, para os quais ndo existe remédio
na lei. Desta forma, a Parte Divulgadora poder3, imediatamente, tomar todas as medidas
extrajudiciais e judiciais, inclusive de carater cautelar, como antecipacio de tutela
jurisdicional, que julgar cabiveis a defesa de seus direitos.

A Parte Recebedora devera devolver, integros e integralmente, todos os documentos a ela
fornecidos, inclusive as copias porventura necessarias, na data estipulada pela Parte
Divulgadora para entrega, ou quando nd3o mais for necessdria a manutencdo das
Informagdes Confidenciais e Sigilosas, comprometendo-se a ndo reter quaisquer
reprodugdes (incluindo reproducdes magnéticas,) copias ou segundas vias, sob pena de
incorrer nas penalidades previstas neste Termo.
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11. A Parte Recebedora devera destruir quaisquer documentos por ela produzidos que
contenham Informagdes Confidenciais e Sigilosas da Parte Divulgadora, quando ndo mais
for necessaria a manutencdo dessas Informacdes Confidenciais e Sigilosas,
comprometendo-se a ndo reter quaisquer reproducdes (incluindo reproducoes
magnéticas,) copias ou segundas vias, sob pena de incorrer nas penalidades previstas neste
Termo.

12. A inobservancia de quaisquer das disposi¢des de confidencialidade estabelecidas
neste Termo sujeitara a Parte infratora, como também o agente causador ou facilitador, por
acdo ou omissdo ou qualquer daqueles relacionados neste Termo, ao pagamento,
recomposicao, de todas as perdas e danos, comprovadamente suportados ou demonstrados
pela outra Parte, bem como as de responsabilidade civil e criminal respectivas, as quais
serdo apuradas em regular processo, sem prejuizo das demais sangdes legais cabiveis.

13. As obrigacdes de confidencialidade decorrentes do presente Termo, tanto quanto as
responsabilidades e obrigacdes outras derivadas do presente Termo, vigorarao durante o
periodo de 5 (cinco) anos apds a divulgacdo de cada Informagdo Confidencial e Sigilosa a
Parte Recebedora.

14. O ndo exercicio por qualquer uma das Partes de direitos assegurados neste
instrumento ndo importard em rentncia aos mesmos, sendo tal ato considerado como mera
tolerdncia para todos os efeitos de direito.

15. Alteracoes do numero, natureza e quantidade das Informag¢des Confidenciais e
Sigilosas disponibilizadas para a Parte Recebedora ndo descaracterizardo ou reduzirao
compromisso ou as obrigacdes pactuadas neste Termo de Compromisso de Manutencdo de
Sigilo, que permanecera valido e com todos os efeitos legais em qualquer das situacdes
especificadas neste Termo.

16. O acréscimo, complementacdo, substituicdo ou esclarecimento de qualquer das
Informacdes Confidenciais e Sigilosas disponibilizadas para a Parte Recebedora, em razao
do presente objeto, serdo incorporadas a este Termo, passando a fazer dele parte integrante,
para todos os fins e efeitos, recebendo também a mesma protecdo descrita para as
informacdes iniciais disponibilizadas, ndo sendo necessario, nessas hipéteses, assinatura ou
formalizacdo de Termo Aditivo.

17. Este instrumento ndo deve ser interpretado como criagdo ou envolvimento das
Partes, ou suas Afiliadas, nem em obrigacdo de divulgar informagdes confidenciais para a
outra Parte.

18. O fornecimento de Informagdes Confidenciais e Sigilosas pela Parte Divulgadora ou
por uma de suas Afiliadas ndo implica em renuncia, cessio a qualquer titulo, autorizacio de
uso, alienacdo ou transferéncia de nenhum direito, ja obtido ou potencial associado a tais
informagdes, que permanecem como propriedade da Parte Divulgadora ou de suas
Afiliadas, para os fins que lhe aprouver.

19. Nenhum direito, licenca, direito de exploracio de marcas, invencgoes, direitos
autorais, patentes ou direito de propriedade intelectual estdo aqui implicitos, incluidos ou
concedidos por meio do presente Termo, ou ainda, pela transmissdao de Informagdes
Confidenciais e Sigilosas entre as Partes.
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20. Este Termo contém o acordo integral de confidencialidade entre as Partes com
relacdo ao seu objeto. Quaisquer outros acordos, declaracdes, garantias anteriores ou
contemporaneos com relacdo a protecao das Informacdes Confidenciais e Sigilosas, verbais
ou por escrito, serdo substituidos por este Termo. Este Termo sera aditado somente firmado
pelos representantes autorizados de ambas as Partes.

21. Fica eleito o Foro de Brasilia/DF para dirimir ddvidas decorrentes do presente
Contrato e que nido puderem ser decididas pela via extrajudicial, renunciando desde ja a
qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

E por estarem assim justas e contratadas, as Partes firmam o presente
Instrumento em 02 (duas) vias de igual teor e forma, na presenca das testemunhas abaixo
indicadas.

Brasilia, ___ de de 2024.

DE ACORDO

Associacao Brasileira de Pesquisa e
Inovacio Industrial - EMBRAPII

Geréncia de Comunicagao

Testemunha

[Nome da testemunha por extenso]
CPF:

Colaborador alocado no contrato n2

[Nome do colaborador por extenso]
CPF:

Testemunha

[Nome da testemunha por extenso]
CPF:
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ANEXO D - TERMO DE VISTORIA

1. Declaro, para fins de convalidagdo do dominio de informacdes relevantes para a
participacdo no Coleta de Precos n® 02/2024, que vistoriei as instalacdes da
infraestrutura da Embrapii.

2. Declaro que estiveram a minha disposicdo todas as informagdes necessarias,
inclusive as que requisitei para a identificacdo dos servicos, das condi¢cdes e dos requisitos
do procedimento de compras e contratagdes, tendo sido sanada pela equipe técnica da
entidade, todas as duvidas que foram por mim apresentadas e questionadas.

3. Declaro, sob as responsabilidades impostas pela legislagdo vigente, que a empresa

que represento participara da fase de lances exclusivamente na conviccdo de que cumpre
exigéncias expressas nesta COLETA.

4, Declaro ainda, que sera mantido por mim o sigilo de todas as informacgdes e
documentos conhecidos nessa vistoria, cuidando para que seja firmado formalmente.

Brasilia, de de 2024.

Empresa
Data, nome, assinatura do responsavel pela Visita Técnica e CNPJ da Empresa.

EMBRAPII
Data, nome e assinatura autorizada
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ANEXO E - REGRAS ESPECIFICAS DOS PRODUTOS E SERVICOS
SECAO 1 - SERVICOS ESPECIALIZADOS

Os itens da Secdo 1 - Servigos Especializados devem ser considerados conforme descricdo e
detalhamento da planilha de itens, sendo complementado pelas especificacdes a seguir:

Sempre que formalmente solicitado, a CONTRATADA deverd apresentar lista triplice
contendo nomes e curriculos dos profissionais relacionados ao Coordenador,
Cerimonialista e Intérpretes.

Servicos distintos, a serem executados de forma concomitante, deverao ser realizados por
diferentes profissionais, sob pena do ndo pagamento de mais de um servico realizado por
um mesmo profissional.

Nesse caso sera feito o pagamento pela atribuicdo de menor custo, sem prejuizo das
sancoes cabiveis pela ndo apresentacio do profissional que desempenharia o servigo
previsto.
Todos os profissionais contratados deverdo observar o seguinte protocolo:

a) Agir com presteza, polidez e cortesia, sob qualquer circunstancia;

b) Apresentarem-se com trajes adequados ao padrao do evento.

O profissional indicado para prestar o servico de Coordenador de Eventos podera ser
solicitado para prestacdo de servicos no periodo de preparagio do evento.

Seguranca

Os profissionais indicados para prestarem os servicos de seguranca, sempre que
formalmente solicitado, deverdo apresentar documentagdo comprobatoéria de que estdo
habilitados para exercerem as atividades de acordo com regulamentac¢ao da Policia Federal.

Servico de Limpeza e Conservacgao

Servico de limpeza e conservagao refere-se a contratacdo de empresa especializada para o
servico de limpeza e conservagdo permanente de toda a area do evento, compreendendo:

a) Mao de obra qualificada com a apresentagdo de profissionais treinados,
capacitados e uniformizados para a execucdo do servico, devidamente identificados
e uniformizados, utilizando equipamentos de seguranca tais como luvas e toucas;

b) Limpeza e conservacdo de todas as salas de trabalho, auditérios, espacos
para atendimento aos participantes e para alimentacdo, bem como todos os
banheiros, areas de circulacido e copas;

C) Quando necessario, providenciar aluguel de container e outro dispositivo
adequado para a remocgao e acondicionamento de lixo;

d) Fornecimento de todo o material necessario para execucio do servico, tais
como: desinfetantes, desodorizadores de ambiente, vassouras, rodos, enceradeiras
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industriais, sacos de lixo, baldes, panos de chio, flanelas e tudo o mais que for
necessario a prestacdo do servico com qualidade e eficiéncia e conforme exigéncias
do local de realizacdo do evento;

e) Fornecimento de produtos de consumo e higiene pessoal tais como: papel
higiénico, sacos descartaveis para absorventes higiénicos, protetores de assento,
sabonete liquido e papel toalha, que devem ter reposicdo permanente e devem ser
fornecidos em quantidade suficiente para atender o publico durante todo o evento;

f) A manutencdo, em cada banheiro, por um profissional de plantdo para
realiza¢do do servico;

Q) Colocar lixeiras e sacos de lixo em todas as dependéncias do local do evento
incluindo areas externas.

O servico podera ser usado antes, durante e apds o evento conforme necessidade da
CONTRATANTE.

Profissional de Limpeza e Conservacao

Os servicos de limpeza e conservacao realizados por profissional contratado incluem;

a) Remover com pano imido o p6 de mesas, cadeiras, armarios, prateleiras e
demais moveis existentes, bem como dos aparelhos elétricos, equipamentos,
extintores de incéndio, telefones etc. e proceder a limpeza geral e completa,
utilizando flanela e produtos adequados.

b) Varrer todas as dependéncias do local do evento.

C) Limpar e desinfetar todos os gabinetes sanitarios procedendo a lavagem
bacias, assentos e pias dos sanitarios, sempre que necessario.

d) Retirar quando necessario, o lixo acondicionado em sacos plasticos,
removendo-os para local adequado.

Recepcionistas

Os profissionais indicados para prestarem os servicos de recepcionistas corresponderio,
entre outros:

a) Ao atendimento a solicitacdes de palestrantes, conferencistas, autoridades;
b) Prestacdo de informagdes; montagem e distribuicdo de material;

c) Orientagdo quanto a utilizacdo dos equipamentos de informatica empregados no
evento;

d) Providéncias junto a companhias aéreas e empresas de turismo auxiliando os
participantes, mediante comunicacao telefénica ou via internet.

0 profissional indicado para o servigo de recepcionista bilingue deve possuir experiéncia
com:
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a) recep¢do em evento e aeroporto;

b) follow up;

C) credenciamento;

d) digitagdo;

e) assisténcia em palco;

f) estande;

g) manipulagido de material e convites e montagem de Kits;
h) acompanhamento de autoridades.

Concepcao criativa

Concepgao criativa é a exploracdo do briefing desenvolvido pelo CONTRATANTE e, em
alguns momentos, com a presenca da CONTRATADA, em formato de apresentagdo
roteirizada, utilizando de método, em formato visual, explorando o tema proposto através
de um processo criativo, trazendo uma proposta de evento unico e especial e que descrevera
de forma sugestiva tudo que se relaciona ao planejamento do evento: local, programacao,
cenografia, decoracdo, montagem e desmontagem, construcdo de programacdo, roteiro,
equipamento para credenciamento, sugestdes de palestrantes que condizem com o tema,
construcdo da jornada do evento voltada a experiéncia do usuario, nomenclatura do evento,
dimensionamento quantitativo de itens, tipologia de itens, checklist de inicio e fim de cada
atividade, para a realizacdo do evento planejado. Podem ser sugeridos pelo processo
criativo opcoes de itens, além do que estava solicitado no briefing.

A entrega da concepc¢ao criativa deve ser em apresentacdo roteirizada realizada pela
CONTRATADA para o CONTRATANTE, de forma virtual ou presencial, conforme definido
pelo CONTRATANTE;

A jornada criativa podera ter ou nio a participagio do CONTRATANTE no processo;

Quando solicitado, a CONTRATADA tera até 15 dias corridos apés realizacdo da reunido de
briefing para a entrega e apresentacdo da proposta;

Todo o processo criativo poderd ou nao ser aprovado pela CONTRATANTE, bem como,
podera ter alteracdes até que esteja de acordo com a aceite técnico do CONTRATANTE;

As alteragdes deverdo ser realizadas em até 48 horas e submetidas a nova aprovagio da
CONTRATANTE

Fotos e Filmagem
Os arquivos de fotografia e filmagem, brutos, dos eventos deverdo ser entregues a

CONTRATANTE em até 48 (quarenta e oito) horas, ap6s a realizagido do evento, por meio de
arquivo digital.
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SECAO 2 - EQUIPAMENTOS E TECNOLOGIA

Os itens da Secdo 2 - Equipamentos e Tecnologia devem ser considerados conforme
descricao e detalhamento da planilha de itens, sendo complementado pelas especificacoes
a seguir:

Na locacdo de equipamentos/servicos deverdo estar incluidas: instalagcdo, cabeamento,
independentemente da distancia entre os equipamentos, manutencdo e a sua desinstalacao,
bem como as configuracdes e especificacdes descritas em cada item e os insumos e materiais
necessarios para o seu funcionamento (suporte, cabos e demais periféricos).

Os equipamentos deverao ser entregues no local do evento, instalados e testados, com
antecedéncia minima de 12 (doze) horas do inicio do evento, e recebidos por representante
da CONTRATANTE ou pessoa designada para tal.

Todos os insumos (papel, tonner, extensao, estabilizadores de voltagem, bateria e outros),
necessarios ao funcionamento dos equipamentos e a efetiva prestacdo dos servigos, deverao
ser supridos pela CONTRATADA e seus custos considerados na proposta.

Todos os equipamentos deverdo estar em perfeita condicdo de uso, sendo substituidos
imediatamente caso apresentem algum defeito.

A CONTRATANTE nao se responsabiliza por danos causados a equipamentos contratados
para o evento, devendo estar incluso no valor do item a contratacdao de seguro para esses
equipamentos.

Equipamentos de som, iluminac¢do, house mix, mesa de som e qualquer outro que componha
esses elementos deverao ser isolados com tapadeira e/ou tecido, com as devidas protecdes
de seguranca e estética, sem 6nus para a CONTRATANTE.

Software de Credenciamento Eletronico

0 software de credenciamento eletrénico devera contar com as seguintes funcionalidades:

a) Software de credenciamento customizavel, em plataforma online ou off-line em
rede, a fim de realizar o cadastro e controle de acesso de participantes aos eventos
da CONTRATANTE.

b) Devera devolver as informagdes apos o término do evento, incluindo tanto os
contatos recebidos previamente quanto os registrados durante o evento, e
classificando cada convidado em “presente” ou “ausente”.

c) Devera contar com campos diferentes de acordo com cada evento. Os campos
comumente utilizados no credenciamento sdo: nome, cargo, empresa, telefone, e-
mail e grupo. Entende-se por grupo a categoria a qual o participante se enquadra
em relacdo aquele evento (Ex. Parceiro, Imprensa, Participante, Autoridade, VIP,
etc.). Cabe a CONTRATANTE classificar os convidados por grupo e definir os
campos a serem utilizados;

d) A busca por participantes credenciados devera ser feita por nome, empresa ou
grupo, gerando uma lista que exiba e diferencie participantes presentes de
ausentes. Em casos especiais,a CONTRATANTE pode solicitar que a busca seja feita
também por outros campos;
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f)

9)

h)

)

k)

Devera permitir, antes ou durante os eventos, a impressdo de etiquetas para
crachi e a insercdo de novos contatos, sem necessariamente registrar estes
contatos como credenciados. Nas etiquetas, deverdo constar informagdes
importantes, previamente definidas pela CONTRATANTE, tais como: Nome, Cargo,
Empresa, UF e Grupo. E necessario ainda que o software viabilize a impressio de
etiquetas com co6digo de barras, c6digo numérico ou QR Code, para que por meio
destes seja possivel registrar a presenca de participantes em subeventos (Ex.
Palestras, oficinas, visitas a estandes);

Devera haver gerenciamento das credenciais emitidas, canceladas e substituidas,
mantendo-se o histérico da geracdo destas com dados sobre: data/hora de
geracdo, operador/atendente responsavel, motivo do cancelamento/substituicao;

Devera dispor de ferramentas que minimizem o risco de duplicidade de registros
no credenciamento, o sistema devera impedir que a reimpressido de credencial
gere um segundo registro no banco de dados;

Quando emitida uma nova credencial, a anterior deve ser invalidada, desabilitando
QR Code e/ou Codigo de Barra da credencial anterior;

Devera possibilitar a insercdo prévia de fotos nos cadastros dos participantes,
assim como registro de foto digital na hora do evento/credenciamento,
disponibilizando a op¢do de gerar carémetro a partir da selecio de um ou mais
grupos. No carémetro devera constar foto, nome, cargo e empresa do participante;
Devera contar com uma area especial voltada a equipe de Cerimonial da
CONTRATANTE. Para tanto, devera ser compativel com o sistema operacional 10S
e/ou o Android, de forma que seja possivel que a equipe de Cerimonial acompanhe
em tempo real a chegada e credenciamento de convidados, via dispositivo moével.
A CONTRATADA ficara responsavel por disponibilizar os dispositivos moveis a
serem utilizados;

Devera possibilitar a realizacdo do credenciamento também pelo sistema instalado
em dispositivo mdvel. Dessa forma, caso algum convidado chegue ao evento, mas
ndo passe pelo guiché de atendimento, o Cerimonial poderd marcar sua presenga
via sistema e a equipe de credenciamento sera notificada em tempo real. A
notificagdo, nesse caso, ocorre quando o convidado, antes marcado como ausente,
passa a constar como presente no sistema. Se o participante em questdo nao
estiver na lista, a notificacdo implica no armazenamento do seu cadastro junto com
os demais. Em consequéncia, ao se buscar pela lista de convidados presentes e
ausentes no evento, esta aparecera igual tanto se visualizada no sistema de
credenciamento instalado em desktop quanto em dispositivo movel;

Devera permitir durante o evento a emissado de relatorio de convidados presentes
e ausentes, podendo exibir uma lista tinica com todos os participantes e listas sé
com presentes ou s6 com ausentes.

Todos os dados dos participantes credenciados no evento devem ser exportados e
entregues a CONTRATANTE em arquivo XLS, formatado em caixa alta, obedecendo
a ordem dos campos previamente acertada;

Emissao de relatdrios e graficos quantitativos, inserindo também percentuais:

Da relacdo quantidade de contatos migrados x quantidade de credenciados; por
grupos; por estado; da quantidade de participantes por dia de evento. Outros
relatérios podem ser solicitados de acordo com a dindmica especifica de cada
evento, sendo estes previamente acordados;
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p)

Q)

B

A lista com os dados dos participantes devera ser entregue no dia ttil seguinte ao
término do evento;

Os relatorios e graficos quantitativos devem ser entregues em até trés dias Uteis
apds o término do evento;

A cada evento, a CONTRATANTE entregara a CONTRATADA a solicitacdo da
customizacdo do sistema de credenciamento, descrevendo os campos a serem
utilizados, assim como as funcionalidades necessarias e a lista com os dados dos
participantes. O prazo de entrega do sistema customizado serd acordado apds
assinatura da Ordem de Servico Inicial;

Até 24 (vinte e quatro) horas antes do inicio do evento, a CONTRATADA devera
apresentar a ferramenta customizada e em pleno funcionamento, e treinar os
colaboradores da CONTRATANTE e a equipe de recepcionistas. O treinamento sera
na cidade e local que sediar o evento. Na ocasido,a CONTRATANTE podera solicitar
ajustes finos no sistema. A data do treinamento serd previamente acertada;

A empresa CONTRATADA devera garantir que a equipe técnica do sistema chegue
com, no minimo, 02 (duas) horas de antecedéncia no dia do evento para realizar
todos os testes necessarios no sistema e fazer as devidas correcoes, se necessario;

E responsabilidade da empresa CONTRATADA instalar e fornecer licenca para uso
do sistema de credenciamento durante o periodo de execucdo dos servicos, assim
como disponibilizar técnico habilitado para realizar alteracées no codigo do
sistema, se necessario, para suporte in loco durante todo o evento;

E responsabilidade da CONTRATADA manter o sistema de credenciamento
funcionando e em pleno uso durante todo o periodo de realizagdo dos eventos;

E fundamental que a CONTRATADA estabeleca rotinas para credenciamento de
emergéncia, em caso de pane do sistema. O plano de contingéncia devera ser
aprovado pela CONTRATANTE antes de cada evento.
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SECAO 3 - ORNAMENTACAO E MOBILIARIO

Os itens da Secdo 3 - Ornamentacdo e Mobilidrio devem ser consideradas conforme
descricao e detalhamento da planilha de itens, sendo complementado pelas especificacoes
a seguir:

0 mobilidrio apresentado para cada evento devera estar em perfeitas condicdes de
manutencdo e limpeza, ndo podendo apresentar: arranhodes visiveis; estofamento
manchado, furado ou rasgado; vidros trincados ou quebrados; marcas de ferrugem ou
revestimentos descascados; instabilidades; estruturas descoladas ou quebradas; ou
qualquer defeito que possa colocar em risco a seguranca dos participantes do evento.

Em caso de ma conserva¢do, a CONTRATANTE poder3, durante a montagem do evento,
solicitar a sua troca que devera ser realizada imediatamente.

A CONTRATANTE podera solicitar o envio de fotos previamente para aprovaciao do
mobiliario.

Eventualmente, a CONTRATANTE podera aceitar formato diverso desse, desde que formal
e previamente aprovado. Nesse caso, a substituicio devera ocorrer de modo a atender a
demanda especificada garantindo a execugdo plena do objetivo previsto.

Os moveis devem seguir um mesmo padriao de forma que o ambiente se apresente
harmonioso e agradavel.

Apods a finalizacdo do evento, os materiais que sobrarem ficardo com a CONTRATANTE,
salvo aqueles que tem como unidade de contratacio o aluguel ou diaria.

Cenografia

0 item cenografia é o desenho do espaco com o intuito de proporcionar uma experiéncia
diferenciada ao publico participante. A partir da identidade visual da marca, cria-se um
espaco cénico para proporcionar uma experiéncia tridimensional para o publico, de modo
que ele fique imerso na histéria que se quer contar. Utilizam-se diferentes materiais e
recursos, como luzes, cores, formas, linhas e volumes, para criar uma realidade alternativa
que desperte sensacdes diferenciadas e memoraveis para os participantes.

A cenografia em eventos, portanto, é o resultado da jun¢do entre arquitetura, construgao,
iluminacdo, sonorizacdo, midias digitais, decoracao e itens tematicos.

Projeto Cenografico

Projeto Cenografico: a construcdo de cenografia para um evento pressupde um projeto
personalizado de acordo com o perfil do evento e as caracteristicas do local onde sera
realizado. O projeto normalmente é composto por plantas arquitetdnicas, fachadas, modelo
3D e memorial descritivo com especificagdo de materiais, cores, mobiliario e midias digitais.
0 projeto cenografico deve ser assinado por um arquiteto, assim como as RRTs - Registros
de Responsabilidade Técnica (do projeto e da execucio).
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A partir do projeto cenografico aprovado, da-se inicio a construcao, sob medida, de todas as
estruturas que devem compor a cenografia, juntamente com o projeto de iluminacdo cénica
e demais elementos que contribuam para o conceito que se queira passar. Projetos de
cenografia e arquitetonicos deverdo ter as suas versdes apresentadas em 3D e em planta
baixa, assinados pelo responsavel técnico (arquiteto com registro no conselho). Também
deve estar incluso no valor do item o memorial descritivo do projeto assinado pelo
responsavel técnico, com a metragem a ser utilizada, por item da planilha, para a
viabiliza¢do do projeto, bem como o descritivo do material a ser utilizado.

A primeira versdo do projeto devera ser entregue a CONTRATANTE no prazo de até 05
(cinco) dias corridos, apds a primeira reunido de briefing com a CONTRATADA. As
alteracdes que se fizerem necessarias deverao ser realizadas e entregues no prazo de até 24
(vinte e quatro) horas. Excepcionalmente, a CONTRATANTE podera rever, caso a caso e de
acordo com a complexidade de cada projeto, os prazos para entrega de alteragdes nos
projetos.

A versao final do projeto devera ser entregue impressa e assinada para arquivo, juntamente
com a respectiva RRT de projeto, tdo logo seja aprovada pela CONTRATANTE.

Cenario Construido, Estande Construido e Palco Construido

Os itens Cenério Construido, Estande Construido e Palco Construido serdo cobrados por m?,
ou seja, largura x comprimento x altura, ficando sob responsabilidade da CONTRATADA a
comprovacdo dessas medidas por meio do detalhamento técnico do projeto cenografico.

Nos itens Cenario Construido e Estande Construido, devera estar incluso no valor do servigo
toda a parte de impressao, plotagens e aplicacdes de todas as artes destinadas as pecas
cenograficas, produzidas pela CONTRATANTE ou pelo designer grafico contratado.

Nos itens cuja unidade de medida for metro quadrado ou metro ctbico, ndo sera cobrada
diaria de locagdo.
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SECAO 4 - LOCACAO DE ESPACO

Os itens da Sec¢do 4 - Locacdo de espacos devem ser considerados conforme descricao e
detalhamento da planilha de itens e estdo divididos em dois grupos:

Grupo 1 - Espacos fora do ambiente hoteleiro e Grupo 2 - Em ambiente hoteleiro com
categorias 4 ou 5 estrelas; sendo complementado pelas especificacdes a seguir:

Para os itens DA SECAO 4 - Locacdo de Espaco, ndo foram estipulados valores unitarios
maximos, pois o prego pode variar conforme a demanda.

A CONTRATADA devera apresentar pelo menos 03 (trés) orcamentos validos, conforme
perfil do evento, para escolha da CONTRATANTE.

Quando o local for uma indicagdo da CONTRATANTE, por se tratar de um local de parceiro,
entidade de classe, universidade, entre outros, a CONTRATADA estard isenta da
apresentacdo de 03 or¢camentos.

Estes itens serdo remunerados pela taxa de administracao proposta pela licitante, calculada
sobre o valor pago pela CONTRATADA, devidamente comprovado.

Nos casos eventos cuja previsao de publico supere 1.000 pessoas, devera ser feita cotacdo
especifica, considerando trés pregos, para encontrar op¢ao mais vantajosa e adequada a
demanda apresentada.
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SECAO 5 - ALIMENTACAO E BEBIDAS EM GERAL

Os itens da Secdo 5 — Alimentacdo e bebidas em geral devem ser consideradas conforme
descri¢do e detalhamento da planilha de itens, e estdo divididos em dois grupos: Grupo 1 -
Fora do ambiente hoteleiro e Grupo 2 - Em ambiente hoteleiro (categoria minima: 4
estrelas); sendo complementado pelas especifica¢des a seguir:

Os servicos deverdo ser prestados por equipe minima para execucdo do evento e a
CONTRATANTE podera contratar mais profissionais, quando julgar necessario. Sempre que
formalmente solicitado, estes profissionais deverdo comprovar a experiéncia, e preparo
para a funcdo e estar devidamente uniformizados, quando ndo forem utilizados
restaurantes.

Os servigcos deverdo considerar o acompanhamento por staff de apoio pertinente a correta
condugado do servico, da sua preparagdo ao seu encerramento, incluindo o recolhimento de
todos os artefatos introduzidos no ambiente do evento, por ocasido da prestacio dos
referidos servigos.

Para os servigos de almog¢o ou jantar, organizado por empresa de buffet de reconhecida
capacidade,a CONTRATADA devera submeter pelo no minimo 2 (duas) op¢des de cardapios
que deverao ser enviadas até 48h apos sua solicitacdo, assinados por representante da
empresa de buffet, para apreciacdo e escolha da CONTRATANTE.

Quantidades minimas para execucio

0 preco unitario dos itens da Se¢do ndo devera variar em funcdo do nimero de unidades
contratadas. A CONTRATANTE garantira a contratagdo dos servigos para, no minimo:

a) Coffee Break - 5 (cinco) pessoas;
b) Brunch - 5 (cinco) pessoas;
c) Almoco ou jantar - 15 (quinze) pessoas; e

d) Coquetel - 30 (trinta) pessoas.

Os eventos realizados nas dependéncias da CONTRATANTE ou fora dela deverdo contar com
a presenca de pelo menos um responsavel da CONTRATADA, que ficara responsavel pelo
planejamento e coordenacgao.

Por autorizagdo expressa da CONTRATANTE, esse profissional podera ser dispensado.

A CONTRATADA devera apresentar prova dos alimentos a serem preparados ou fornecidos
para aprovacdo da CONTRATANTE, quando solicitado, e sem custo adicional.

Apos a finalizacdo do evento, os alimentos e bebidas ndo consumidos ficardo a disposi¢do
da CONTRATANTE.
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Apresentacao dos alimentos

Os produtos licitados serdao adquiridos mediante solicitacdo prévia, em quantidades
variadas e de acordo com as especificacdes e condicdes estabelecidas para cada item, e
deverao:

a) Apresentar 6tima aparéncia, consisténcia, odor, cor, textura e sabor
caracteristicos; e

b) Nao apresentar manchas, queimaduras, presenca de insetos ou de moluscos
e de pontos especificos de bolores, brocas ou larvas.

A avaliagdo da qualidade do produto sera realizada por pessoa designada pela
CONTRATANTE para essa finalidade.

Os produtos requisitados ndo poderdo ser expostos a intempéries, tais como: chuva, sol,
calor excessivo;

Os produtos deverao ser entregues ao responsavel do evento em embalagens apropriadas a
especificidade de cada item, a fim de que nao se danifiquem durante o transporte até as
dependéncias ou outro local designado pela CONTRATADA.

Os produtos solicitados serdo acondicionados em embalagens e/ou recipientes limpos e
apropriados (aluminio, cartonado, isopor ou caixas de polietileno);

As caixas para o transporte dos produtos deverdo ser térmicas nos casos em que 0s géneros
requisitados necessitem de ambiente apropriado para conservacao.

Os entregadores da CONTRATADA deverdo estar vestidos adequadamente, com roupas
limpas, sapatos ou ténis fechados, além de devidamente identificados. Todos os
profissionais deverao usar itens de protecao pessoal, como mascaras e luvas, caso solicitado
pela CONTRATANTE ou por for¢a de norma sanitaria vigente.

Quando exigido, a alimentacdo e a bebida deverao ser servidas em louca, talheres e copos
de vidro de boa qualidade, em 6timo estado de conservacao e ndo descartaveis.

Quando autorizada a utilizagdo de descartaveis, estes deverdo ser de dtima qualidade,
previamente aprovados pela CONTRATANTE.

Para os itens considerados como de alto padrao, poderao ser exigidos toalhas e guardanapos
de alto padrao; talheres de alto padrao, previamente aprovados pela CONTRATANTE.

Os descartaveis deverdo ser adequados a cada produto utilizado, sendo obrigatéria a
utilizagdo de embalagens térmicas.

Bebidas

As bebidas, em especial de 4gua, café, refrigerantes, sucos e similares, deverdo incluir no seu
valor unitario acessérios como: copos de vidro, tagas de vidro ou cristal, balde de gelo, o
gelo, porta copo, colher de café, outros talheres, xicaras e pires para o café e acucar e
adocante em saché individual.
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Os sucos, refrigerantes e dguas, devem ser servidos gelados, com devidos copos e/ou tagas.
Café, chocolate, cha e outros, quentes. Com sua devida reposicdo sempre que necessario.

Utensilios

Os custos dos utensilios a serem usados na apresentacdo do item de alimentos e bebidas
deverdo estar contidos no valor dos itens.

Utensilios que a empresa devera providenciar no custo do item: sousplat, guardanapos de
tecido e papel, abridores, agucareiros, aparelho de jantar completo, artigos descartaveis
(quando solicitado), assadeira, avental, baixela, bandeja, bule, centro de mesa, coador de
café, cooler para bebidas, copos / canecas / tacas de vidro e de cristal (quando solicitado),
escorredor de louga, espremedor manual, formas, fruteira, galheteiro, garrafa térmica, jarra,
jogo de café, jogo de cha, jogo de sobremesa, talheres, leiteira, luva térmica, manteigueira,
moedor de pimenta, molheira, paliteiro, porta-copos, porta-guardanapo, porta-pao, pote,
ralador, réchauds, saladeira, saleiro, tdbua de frios, faqueiro, tigela, travessa, forno elétrico,
fritadeira e outras utilidades domésticas necessarias a perfeita execuc¢io do servico.

A CONTRATANTE podera solicitar a apresentacdo dos utensilios que serdo utilizados,
quando achar necessario.

Duracdo dos servicos

A duracdo do servigo de Wellcome coffee e Coffee break ndo podera ser inferior a 30 (trinta)
minutos e devera manter o servico de reposicao periddica dos alimentos e bebidas, sempre
que necessario.

A duracio do servico de almogo/jantar e brunch nao podera ser inferior a 01 (uma) hora e
superior a 05 (cinco) horas.

A duracdo do servico de coquetel volante serd de no minimo 02 (duas) horas e no maximo
05 (cinco) horas

Na hipétese de ndo haver hotel na categoria estabelecida pela planilha de especificacdo de
servicos, fica a contratada autorizada a buscar locacdo similar para o evento, com o
compromisso de ofertar as melhores alternativas disponiveis na regido, de forma a
contribuir para o alcance dos objetivos do evento, desde que a substituicio seja
formalmente autorizada pela CONTRATANTE.

Na auséncia de produto com esta especificacdo podera haver substituicio por produto ou
item similar desde que aprovado pela CONTRATANTE.
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SECAO 6 - PAPELARIA E IMPRESSOS

Os itens da Secdo 6 - Papelaria e impressos devem ser considerados conforme descricao e
detalhamento da planilha de itens sendo complementado pelas especificacoes a seguir:

Para os itens que requerem impressao em papel,a CONTRATANTE demandara a quantidade
minima de 100 (cem) unidades.

Para os itens que requerem impressdo em qualquer material, sera solicitada amostra para
aprovacdo da CONTRATANTE no prazo maximo de 3 (trés) dias tteis apo6s a solicitaciao ou
num prazo acordado entre as partes.

Para entrega dos materiais fica definido o prazo maximo de 5 (cinco) dias uteis apds a
aprovacgdo da amostra ou num prazo acordado entres as partes.

As artes dos materiais impressos serdo fornecidas pela CONTRATANTE.

Na auséncia de produto com esta especificagdo podera haver substituicdo por produto ou
item similar desde que aprovado pela CONTRATANTE.

A CONTRATADA poder4d, ainda, contratar brindes que nio estdo inclusos na planilha. Nesta
hipétese, sera escolhido conforme objetivo do evento, sob demanda da CONTRATANTE, e a
partir da realiza¢do de 03 (trés) orcamentos.
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SECAO 7 - SERVICOS DE HOSPEDAGEM

A CONTRATADA devera apresentar obrigatoriamente 3 propostas de servigos validas para
os itens de espaco fisico e hospedagem; preferencialmente no mesmo local, e para os demais
itens quando solicitado pela CONTRATANTE

Quando solicitado pela CONTRATANTE nos casos de impossibilidade do atendimento de
qualquer item, a CONTRATADA devera apresentar 5 negativas de seus fornecedores, com
nome da empresa, data e assinatura do responsavel pelo envio da negativa, papel com
timbre da empresa subcontratada.

Cumprir o que estabelece a legislacdo e normas vigentes sobre a acessibilidade das pessoas
portadoras de deficiéncia ou com mobilidade reduzida, em todos os ambientes onde serdo
realizados os eventos (Leis 10.048/2000 e 10.098/2000; Decreto Lei n2 5.296/2004).

Devera apresentar obrigatoriamente junto a Nota Fiscal os seguintes documentos
comprobatdrios: relatério consolidado dos servicos efetivamente prestados, check in/check
out de hospedagem, lista de presenca e outros documentos que a CONTRATANTE julgar
necessarios.

E proibida a contratacdo de servidor pertencente ao quadro de pessoal da CONTRATANTE
durante a vigéncia deste contrato e devera, também, ser observado o dispositivo na Lei do
Nepotismo (Decreto n? 7.203, de 04 de junho de 2010).

Nao veicular publicidade acerca do objeto deste Contrato, salvo se houver prévia
autorizacdo da CONTRATANTE.

Especificamente no item hospedagem, da planilha, a CONTRATANTE se reserva ao direito
de pagar pelo servigo efetivamente utilizado, em caso de auséncia de algum participante,
por qualquer razio e fora do prazo estabelecido, serd cobrado pela CONTRATADA o “no
show” da primeira diaria. A partir do segundo dia, ndo se justifica a cobranga de outro “no
show”, visto que ja esta consolidada a auséncia do participante, portanto a CONTRATADA ja
deve prever esta hipétese na subcontratacao.



