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Controle de Versoes

Versao Historico
1.0 Versao original publicada em 08/02/2022
1.1 Verséo publicada em 19/12/2024, considerando

- Alteragdo do item 3. CARACTERIZACAO DO PROJETO EMBRAPII-
SEBRAE, subitens (ii) e (iii), esclarecendo as informagdes necessérias para
comprovacao do porte da empresa e demais comprovantes necessarios;

- Alteracdo do item 3. CARACTERIZACAO DO PROJETO EMBRAPII-
SEBRAE, subitem (xv), retirando a obrigatoriedade de habilitacdo das
Unidades Embrapii para atuacéo no ciclo 2 SEBRAE e a obrigatoriedade de
projetos terem passado pelo ciclo 1 para contratacdo no ciclo 2 SEBRAE;

- Alteragdo do item 4. MODELO DE FINANCIAMENTO, com a retirada da
obrigatoriedade da contrapartida minima de 20% para projetos com valor
Embrapii entre 33,4% e 50% e atualiza¢&o do valor SEBRAE maximo aportado
para cada modalidade;

- Alteracao do item 7.1. Pedido de Reserva pela UE, para adi¢éo da informacgéo
de envio da carta e documento de informag8es complementares; e

- Alteracdo do item 8. OBSERVACOES FINAIS, com a alteracdo da data
maxima de concluséo dos projetos do contrato 345/2021 ciclo 2.

Brasilia, 19 de dezembro de 2024

RENATO MARIANO DE SA
Diretor de Operacdes Substituto
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Orientacao Operacional 02/2022

Projetos EMBRAPII /| SEBRAE
Contrato 345-2021 - Ciclo 2

1. INTRODUCAO

Esta Orientacdo Operacional é complementar ao MANUAL DE OPERACAQO
DAS UNIDADES EMBRAPII vigente e estabelece normas e diretrizes auxiliares
de operacao para as Unidades EMBRAPII (UEs) que irdo desenvolver projetos
no ambito do 3° contrato entre EMBRAPII / SEBRAE (345/2021), intitulado:
‘Fomento e Promocgéo de Projetos de Pesquisa, Desenvolvimento e Inovacao
para Empreendedores”. Esta Orientacdo Operacional complementa a
Orientacdo Operacional 003/2020 — Ciclo 2 Startups, quando a empresa
participante for se beneficiar de recursos do SEBRAE.

A execucéo financeira e 0 sistema de acompanhamento das UEs seguem 0s
mesmos procedimentos jA adotados pela EMBRAPII, salvo por alteracdes
presentes nesta orientagcdo e/ou em futuras versoes deste documento.

Esta Orientacdo Operacional delimita as caracteristicas dos projetos, das
empresas potencialmente parceiras das UEs nessa iniciativa, as restricdes para
a participacdo das empresas e a forma de repasse dos recursos financeiros para
execucao dos projetos no ambito do referido contrato, entre outros pontos.

A construcéo de bons relacionamentos com as empresas € alicercada a medida
em que as condi¢des de atendimento dos pleitos as UEs sejam claras para todas
as partes. Espera-se que, sempre que oportuno, as UE expliguem para as
empresas as caracteristicas e as limitacdes de recursos e de modalidades de
projetos no ambito do contrato EMBRAPII- SEBRAE, firmando os contratos de
projetos com a agilidade necesséaria.

2. OBJETIVOS

Os dois primeiros contratos entre Sebrae e Embrapii (58/2017 e 150/2019)
estavam focados exclusivamente no apoio ao desenvolvimento tecnolégico em
fase pré- competitiva (Ciclo 1! - Technology Readiness Levels de 3 a 6).

Por sua vez, o contrato 345/2021, objeto desta Orientagdo Operacional, amplia
0 escopo da cooperacao institucional SEBRAE-EMBRAPII com a promog¢ao do
Ciclo 2 — Desenvolvimento do Produto e Mitigacdo do Risco Mercadoldgico.
Trata-se de um modelo de financiamento com recursos ndao reembolsaveis,
aportados nas UEs, para o desenvolvimento de projetos de inovacgéo ja em fase
pré-comercial (TRLs de 7 a 9). Assim fazendo, espera-se que 0S

1 Detalhes sobre o modelo Lab2Mkt da EMBRAPII para apoio a startups via Ciclo Completo podem ser
obtidos em: https://embrapii.org.br/programas-embrapii/startups-e-pequenas-empresas/
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empreendedores possam aprimorar o alinhamento da solucdo ao mercado,
design, desenvolvimento de lotes piloto, entre outros aspectos de modo a
efetivamente levarem o0s novos produtos ou servicos ao mercado. Aqueles
projetos Ciclo 1 que tiveram apoio dos contratos EMBRAPII-SEBRAE (58/2017
e 150/2019) sé&o elegiveis a acessarem o Ciclo 2, bem como os indicados pelo
SEBRAE.

3. CARACTERIZACAO DO PROJETO EMBRAPII-SEBRAE

Os projetos desenvolvidos no ambito do contrato EMBRAPII- SEBRAE 345/2021
deverdo atender as seguintes caracteristicas:

(i) Para realizacédo de projetos de inovacdo, no ambito deste contrato, as
empresas parceiras sdo assim definidas?:

e Microempresas: empresas brasileiras que possuam natureza juridica
compativel com as atividades mercantis, ndo desempenhem
primariamente atividades associativas ou de administragdo publica,
possuam faturamento bruto anual de, no maximo, R$ 360.000,00
(trezentos e sessenta mil reais) e ndo sejam Microempreendedores
Individuais;

e Empresa de Pequeno Porte (pequenas empresas): pessoa juridica,
ou a ela equiparada, que aufira, em cada ano-calendario, receita bruta
maior que R$ 360.000,00 (trezentos e sessenta mil reais) até R$
4.800.000,00 (quatro milhdes e oitocentos mil reais). Fonte: LC
123/06, art. 3°, inc. II;

e Microempreendedor Individual (MEI): empresério individual a que se
refere o art. 966 da Lei n°® 10.406, de 10 de janeiro de 2002 - Cédigo
Civil, que tenha auferido receita bruta, no ano-calendario anterior, de
até R$ 60.000,00 (sessenta mil reais), optante pelo Simples Nacional;

e Empresa nascente (Startup): microempreendedor individual,
microempresa ou empresa de pequeno porte com até dez anos de
existéncia;

e Média empresa: empresas com faturamento maior que R$
4.800.000,00 (quatro milhGes e oitocentos mil reais) até R$
300.000.000,00 (trezentos milhdes de reais);

e Grande empresa: empresas com faturamento maior que R$
300.000.000,00 (trezentos milhdes de reais).

(i) O faturamento bruto referido na classificagdo dos tipos de empresas
conforme item (i) acima se refere ao CNPJ especifico da empresa. No caso
as Micro e Pequenas Empresas uma declaracdo do contador da empresa
atende a necessidade da comprovacdo deste ponto. Para o0s
Microempreendedores Individuais a Certiddo MEI extraida do Portal do
Empreendedor € o documento comprobatério necessario;

(i) Em termos de documentagcdo comprobatéria, além dos documentos
destacados no item anterior (ii) a UE devem exigir e manter os documentos
exigidos para referente a celebracdo de contratos de projetos de P,D&l

2 Para a classificagdo do porte das empresas, as UEs devem levar em consideragdo a Lei Complementar
123/2006. Para fins de acompanhamento, cabe a UE manter nos registros de contratagdo todas as
informacdes que demonstrem a elegibilidade das Empresas aos recursos EMBRAPII- SEBRAE aqui
discutidos, bem como o cumprimento das regras aqui discutidas.
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exigidos no Manual de Operacdes da EMBRAPII e a carta® do SEBRAE da
UF da empresa atestando que a mesma esta sendo atendida por unidade
Sebrae especifica com vistas ao requisito de contratacdo de projetos de
P,D&l;

(iv) Todo o recurso SEBRAE aportado nos projetos devera ser revertido em
beneficio do microempreendedor individual (MEI), microempresa/empresa
de pequeno porte (MPE) ou empresa nascente (Startup) e devera ser
contabilizado como aporte dessas empresas no desenvolvimento do projeto;

(v) No Ciclo 2, os resultados — ou entregas — previstos nos projetos
contratados devem pertencer aos niveis de maturidade tecnoldgica na etapa
pré-comercial (TRL de 7 a 9);

(vi)Seréo financiaveis com recursos SEBRAE projetos de inovacdo nas
seguintes modalidades:

e Desenvolvimento tecnolégico (DT) - projetos de inovacdo
desenvolvidos em parceria com uma unica MEI/MPE/Startup;

e Encadeamento tecnoldgico (ET) - projetos de inovacgao desenvolvidos
em parceria com um Unico MEI/MPE/Startup, além de uma Unica
meédia ou grande empresa da cadeia produtiva. Nesta modalidade é
vedado a presenca de funcionarios e/ou sécios da média ou grande
empresa no quadro societario do MEI/MPE/Startup envolvido no
projeto;

e Aglomeracdo Tecnoldgica (AT) - projetos empresariais de inovacao
desenvolvidos com um grupo de empresas (MEI/MPE/Startup),
associado (ou ndo) a uma ou mais Média/Grande empresa que atue
como ancora ou apoiadora de um projeto de encadeamento produtivo
ou tecnoldgico. A Média/Grande empresa podera ser representada
por fundos de investimento, aceleradoras ou outras entidades que
sejam indicadas por elas nos projetos. Nesta modalidade é vedado a
presenca de funcionarios e/ou sécios da média ou grande empresa,
caso esta seja participe do projeto, no quadro societario dos
MEI/MPE/Startups envolvidas no projeto.

(vi)  Na modalidade de Aglomeracdo Tecnolégica (AT) sédo
considerados, Unica e exclusivamente, 0s seguintes arranjos em termos
de empresas participantes:

3 O modelo da carta que atesta que a empresa esta sendo atendida pelo Sebrae é apresentado no Anexo
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L. Tipos admissiveis de aglomeragdo tecnoldgica
Empresa(s) Participantes do P & ¢ €
rojeto . " . . .
proj ATTipol | ATTipo2 | ATTipo3 | ATTipo4 | ATTipo5
3 ou mais 2 oumais |Pelo menos 1
empresas empresas empresa 2 ou mais empresas entre os
MEI/MPE/Startup prese presé pres: 'S empr
entre os tiposjentre os tipos|entre os tipos tipos indicados
indicados indicados indicados
Pelo menos 1| 2 ou mais Pelo menos 1
- empresa empresas empresa entre
Média ou Grande empresa NA P . P . NA : .
entre os tipos|entre os tipos os tipos
indicados indicados indicados
Fundo de investimento,
R Pelo menos 1| Pelomenos 1
aceleradora ou entidades NA . o | I,
) investidor investidor
afins
(1 Entenda-se por investidor um fundo de investimento, aceleradora ou entidades congéneres sempre “representando”
a grande/média empresa participante (signataria) do projeto. Neste caso se faz necessario uma declaragdo da
grande/média empresa designando o fundo de investimento/aceleradora como seu representante.
1 Entenda-se por investidor um fundo de investimento, aceleradora ou outras. NA: ndo se aplica ao tipo especifico de
aglomeracdo tecnoldgica.

(viii) Poderdo ser contratados no maximo 2 (dois) projetos por uma
mesma MEI/MPE/Startup no ambito do contrato de EMBRAPII-SEBRAE,
devendo 0s mesmos ter escopo e objetivos necessariamente distintos. O
segundo projeto somente podera ser iniciado apés a conclusao formal do
primeiro. Empresas que contrataram projetos nos primeiros contratos
EMBRAPII/SEBRAE se enquadrardo automaticamente neste requisito,
OouU seja, se uma empresa teve um projeto no primeiro ou segundo
contrato EMBRAPII/SEBRAE s6 pode ter mais um projeto neste novo
contrato 345/2021 se o projeto anterior estiver concluido, conforme
procedimentos convencionais da EMBRAPII.

(ix)  N&o poderao ser apoiados projetos de uma empresa que esteja
inadimplente com o SEBRAE, em qualquer dos seus programas. As UEs
devem solicitar uma declaracdo das empresas parceiras na qual fique
formalizada a inexisténcia de inadimpléncias;

(x) A média e/ou grande empresa participante de um projeto na
categoria de Encadeamento Tecnolégico ou de Aglomeracdo
Tecnolégica ndo pode integrar o0 quadro societario da(s)
MEI/MPE/Startup(s) participante(s) do mesmo projeto;

(xi) As MEI/MPE/Startups participantes de um mesmo projeto na
modalidade de Aglomeracdo Tecnologica ndo poderdo ter membros
comuns (CPF ou CNPJ) no seu quadro societario. Cabe a Unidade
EMBRAPII assegurar esta condicdo no ato da contratacao;

(xii)  Estavetado o desenvolvimento de projetos para empresas da qual
a Instituicdo que sedia a UE detenha participacdo majoritaria no capital
social. A mesma vedacao se aplica a startups em cujo quadro societario
figure empregado ou empregados da Instituicdo que sedia o grupo
EMBRAPII credenciado;

(xiii) No caso de projetos de Encadeamento Tecnolégico ou
Aglomeracdo Tecnoldgica, somente poderdo ser realizadas parcerias
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com MEI/MPE/Startups que tenham no minimo 12 meses de constituicdo
na data de assinatura do contrato com a Unidade Embrapii;

(xiv) SO estdo habilitadas a contratar projetos no ambito desse contrato
345/2021, MEI/MPE/Startups que estiverem desenvolvendo acdes de
parceria com os respectivos SEBRAESs Estaduais. Entende-se por acdes
de parceria o desenvolvimento pelo SEBRAE do estado da empresa de
mentorias, planos de negocio, analises de mercado etc. A comprovacao
destas parcerias se dard por meio de carta emitida e assinada pelo
SEBRAE (ver modelo no Anexo I) do estado ao qual pertence(m) a(s)
empresa(s) contratante(s), declarando que a(s) mesma(s) esta(dao) em
conformidade para desenvolver projetos de P,D&l no ambito do contrato
SEBRAE-EMBRAPII4,

(xv) Para projetos Ciclo 2, aplicam-se também as seguintes condi¢des:

e Esta vetado o desenvolvimento de projetos para empresas da qual
a Instituicho que sedia a Unidade credenciada detenha
participacdo majoritaria no capital social da MEI/MPE/Startups. A
mesma vedacao se aplica a startups em cujo quadro societario
figure empregado ou empregados da Instituicdo que sedia A
Unidade EMBRAPII credenciada;

e O projeto do Ciclo 2 devera ser liderado por uma UE e as
atividades que eventualmente ainda sejam de natureza
tecnolégica, mesmo que em TRL 7 - 9, deverdo guardar relacao
com a competéncia tecnoldgica credenciada da UE. No entanto,
para os aspectos de desenvolvimento do produto ou servico —
perspectiva de negdcios, fase pré-comercial - a area tematica ndo
precisa ser necessariamente consistente com a area de
competéncia credenciada.

4. MODELO DE FINANCIAMENTO

A realizacao dos projetos no ambito desse contrato EMBRAPII-SEBRAE se dara
pela disponibilizacdo de recursos ndo reembolsaveis as empresas por meio das
UEs. Para acessar esse recurso, as empresas deverao contratar o
desenvolvimento dos projetos de inovacao com as UEs credenciadas, alinhando
as suas demandas tecnoldgicas e mercadolégicas com as Unidades.

A operacao do contrato 345/2021 EMBRAPII-SEBRAE considera para o Ciclo 2
0 seguinte modelo de financiamento:

0] Fomento EMBRAPII por projeto: aporte de recursos financeiros na
execucao de projeto de inovacdo. A parcela de recursos correspondente
a contribuicdo da EMBRAPII podera ser de até 50% do valor total de cada
projeto, respeitado este aporte maximo da EMBRAPII o restante do valor
do projeto deve ser negociado entre a UE (contrapartida financeira ou nao
financeira) e as empresas5 parceiras, incluindo recursos SEBRAE
(aportes exclusivamente financeiros).

4 Caso a empresa tenha dificuldade de ser atendida pelo SEBRAE de seu estado, a EMBRAPII deve ser
imediatamente informada pela UE (através de um Ticket atribuido ao gestor do contrato SEBRAE).
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(i) Na modalidade Desenvolvimento Tecnoldgico, o aporte financeiro
do SEBRAE sera de até 70% da contraparte da MEI/MPE/Startup no
projeto, limitado a R$ 150.000,00 (cem mil reais);

(i)  Namodalidade Encadeamento Tecnoldgico, o aporte financeiro do
SEBRAE sera de até 70% da contraparte da MEI/MPE/Startup no projeto,
limitado a R$ 200.000,00 (cento e cinquenta mil reais);

(iv)  Na modalidade de Aglomeracdo Tecnologica, o aporte financeiro
do SEBRAE sera de até 70% da contraparte das MEI/MPE/Startups no
projeto, limitado a R$ 300.000,00 (duzentos mil reais), para o conjunto
das MEI/MPE/Startups participantes do projeto;

(V) Em qualquer modalidade de projeto o aporte financeiro minimo
da(s) empresa(s) parceiras, somado os recursos do SEBRAE, néo deve
ser inferior a 10% do valor total do projeto (aportes exclusivamente
financeiros);

(vi) O aporte financeiro da média e grande empresa, no projeto de
Encadeamento Tecnoldgico, ndo podera ser inferior a 15% do valor total
de cada projeto contratado;

(viiy O aporte financeiro da média, grande empresa, fundos de
investimento, aceleradoras ou outras entidades que sejam indicadas por
elas, no projeto de Aglomeracgéo Tecnoldgica, ndo poderéa ser inferior a
20% do valor total de cada projeto contratado.

(viii)  Na composicao dos recursos que totalizam o valor do projeto, o
recurso do SEBRAE sera sempre considerado como parte da parcela de
recurso que a(s) empresa(s) nascentes (startup), microempresas,
empresas de pequeno porte e microempreendedores individuais devem
aportar em cada projeto contratado;

(ix)  Serao permitidos dispéndios relacionados a fase pré-comercial e
gue sejam necessarios para viabilizar o acesso ao mercado daquele novo
produto ou servi¢o. Todos os itens ja permitidos para o Ciclo 1 também
estao autorizados para o Ciclo 2;

(x) Ficam autorizados também os dispéndios de operacéo e producéo
de lote piloto (nUmero razoavel para validacdo do processo produtivo e
execucgao de testes com os “cabecas de série”), certificagcdes, incubacao
ou aceleracédo das startups, entre outros servicos necessarios ao acesso
a mercado. Tais dispéndios também ficam limitados ao periodo de
duracéo do projeto e necessariamente devem estar vinculados ao projeto;

(xi)  Estéo vedados os dispéndios relativos a bens de capital que ndo
estejam embarcados na solucdo desenvolvida no Ciclo 1, obras civis,
locacdo de espaco fisico bem como remuneracéo a sécios das startups
ou seus investidores;

(xii) A Unidade habilitada podera contratar servicos de terceiros até
50% do valor total do projeto do Ciclo 2;

(xiii)  No caso de contratagdo de servigos de incubacéo ou aceleracao
de startups, os respectivos valores ndo poderao ser superiores aos ja
praticados no mercado por aquela instituicdo parceira da Unidade
EMBRAPII.
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5. EXECUCAO FINANCEIRA

Cada UE deve abrir uma conta bancaria (conta SEBRAE) com caracteristicas
definidas no Manual EMBRAPII e exclusivamente relativa ao contrato 345/2021,
gue sera informada a EMBRAPII para repasses de recursos SEBRAE pela
EMBRAPII a UE.

Para a execucdo financeira dos recursos SEBRAE cada projeto devera ter
também uma Conta Projeto SEBRAE, obedecendo o estabelecido no Manual
EMBRAPII para transferéncias de recursos entre contas bancarias.

A composicdo de recursos por projeto entre as diferentes fontes de recursos
(SEBRAE, EMBRAPII, Empresa(s) e contrapartida da UE deve ser observada
tanto no planejamento e na assinatura do contrato, quanto na prestacao de
contas, garantindo-se dessa forma a proporcionalidade dos recursos aportados
pelas partes conforme estabelecido nas normas e orientagdes vigentes.

O repasse dos recursos SEBRAE da EMBRAPII para a UE ocorrerd em um
Unico repasse para conta SEBRAE, no inicio de cada projeto, apds a sua
contratacdo, o seu devido cadastramento no sistema de acompanhamento
SRINFO (contrato, projeto e macroentregas) e o upload dos seguintes
documentos: contrato do projeto devidamente assinado entre as partes e plano
de trabalho do projeto devidamente assinado entre as partes.

O repasse de recursos da conta SEBRAE da UE para as respectivas Contas
Projeto SEBRAE deve obedecer ao procedimento j4 usado nos demais projetos
EMBRAPII, ou seja, obedecer ao planejamento das macroentregas cadastradas
no SRINFO e observar a conclusdo e o0s aceites das macroentregas
precedentes.

Cada projeto deve ter ainda uma Conta Projeto Empresa MEI/MPE/Startups e
uma Conta Projeto Média/Grande Empresa/Fundos de Investimento e
Aceleradoras. Para os projetos da modalidade de Aglomeracdo Tecnoldgica,
estas mesmas contas deverdo agrupar 0s recursos do conjunto das
MEI/MPE/Startups e do conjunto das Médias/Grandes Empresas/Fundos de
Investimento e Aceleradoras, quando for o caso.

Ser& de responsabilidade da UE captar os recursos das empresas e garantir as
medidas necessérias para a gestao de riscos financeiros do projeto.

Os totais dos saldos remanescentes de projetos devem ser devolvidos a
EMBRAPII em até 60 (sessenta) dias da data da conclusdo ou cancelamento
dos projetos e os comprovantes de depdsitos devem ser encaminhados, via
EMBRAPII Tickets, para o engenheiro responsavel pela Unidade, fazendo
referéncia ao numero do projeto, destacando os subtotais correspondentes aos
aportes do principal e dos rendimentos, quando houver. Devem sempre ser
devolvidos integralmente os rendimentos das aplicacdes financeiras da fonte
SEBRAE.

6. ACOMPANHAMENTO DO USO DOS RECURSOS SEBRAE

Considerando que ha limite de recursos do SEBRAE, a EMBRAPII informara o
inicio e o término de cada etapa de contratagéo via Ticket, além do saldo global
dos recursos por meio do Sistema de Acompanhamento SRINFO.
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O valor informado via SRINFO sera o saldo disponivel para novas contratacdes
de projetos SEBRAE-EMBRAPII na referida etapa de contratacdo (conforme
pode ser visto abaixo), descontados o comprometimento dos recursos dos
projetos efetivamente contratados e aqueles com pedidos de reserva
confirmados pela EMBRAPII, conforme item 6 abaixo.

O saldo indicado permitira as UEs acompanhar a disponibilidade de recursos e
orientar as negociacdes de novas contratacoes.

Lot W U

% 0,00

M am 1 e At e 001 b 021

O repasse de recursos para 0s projetos contratados (nos termos descritos na
secao anterior), tera FIFO (first in, first out) como regra principal. E um meio de
gerenciar o consumo dos recursos SEBRAE de modo a atender os projetos
contratados pela ordem de chegada.

7. CADASTRO, RESERVA E REPASSE DE RECURSOS PARA PROJETOS
SEBRAE

A EMBRAPII informara as UEs sobre a abertura da fila de espera para reserva
de recursos referente a cada etapa de contratacdo. A reserva de recursos
SEBRAE para os projetos apresentados pelas UEs sera feita por ordem de
chegada das informacdes a EMBRAPII, condicionada a observancia do
estabelecido abaixo.

A reserva de recursos SEBRAE para cada projeto terd a vigéncia de 30 dias
corridos a contar do cumprimento do estabelecido a seguir, sendo a data limite
desta vigéncia informada pela EMBRAPII.

Vencido o prazo, informado pela EMBRAPII a UE, sem a contratacdo do projeto
e/ou que sejam atendidos todos 0s requisitos aqui expostos, a reserva sera
cancelada e os recursos liberados para o préximo projeto pleiteante. O
cancelamento da reserva sera informado pela EMBRAPII ao pleiteante dos
recursos.

Serdo considerados projetos contratados no ambito do contrato SEBRAE-
EMBRAPII, aqueles informados via Ticket, para os quais as UEs fizerem o
upload no sistema SRINFO, dentro do prazo estabelecido, dos seguintes
documentos:

e Contrato da UE com as empresas devidamente assinado;

e Plano de trabalho devidamente assinado.
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O vencimento do prazo de 30 dias e/ou a falta de qualquer documento acima
citado, ou qualquer discrepéancia entre as informacdes apresentadas nos
documentos acima destacados, com pedido de reserva, leva ao imediato
cancelamento do pedido, ndo sendo admitida a manutencéo da reserva para
correcdo das informacfes. Da mesma forma, uma reserva com prazo vencido
devera ser reapresentada pela UE para novo pleito por recursos, sendo, neste
caso, reinserido no final da lista de demandas.

O cadastro e a reserva de recursos SEBRAE negociados pelas UEs com
empresas devem ser realizados conforme descrito a seguir.

7.1.Pedido de Reserva pela UE

l. Cadastrar a MEI/MPE/Startup participante do projeto, desde a
prospeccao até e negociacdo no SRINFO, conforme procedimentos
ja adotados para todos os demais projetos EMBRAPII.

Il. A Proposta Técnica deve necessariamente ser cadastrada usando a
razao social e o CNPJ da(s) empresa(s) que participam de qualquer
modalidade de projeto SEBRAE, seja DT-Desenvolvimento
Tecnoldgico, ET-Encadeamento Tecnoldégico e Aglomeragao
Tecnologica:

a. No SRINFO escolher “Parceria SEBRAE Ciclo 2” e a modalidade
de projetos SEBRAE (Desenvolvimento Tecnologico - DT,
Encadeamento Tecnoldgico - ET ou Aglomeracao Tecnoldgica -
AT6) e preencher a totalidade de informa¢6es demandadas:

i. Nome, porte e demais questdes referentes as empresas
parceiras;

ii. Inserir os valores (R$) do projeto para cada uma das fontes:
empresas MEI/MPE/Startup; empresas de médio/grande
porte e fundos de investimento (quando houver); valor
EMBRAPII; valor SEBRAE; além do valor da contrapartida
da UE.

Il Qualquer alteracdo realizada em um pedido de reserva apresentado
(ex. troca de empresas, escopo, valores, prazos, etc.) desqualifica a
reserva.

V. Certificar-se que a soma dos valores corresponda ao Valor Total do
projeto a ser cadastrado no SRINFO.

V. Certificar-se também que os valores das empresas e do SEBRAE
atendam tanto as regras do SEBRAE quanto as da EMBRAPII, além
das previsdes da sec¢éo 4 desta Orientacdo Operacional.

V1. Adicionar ao pedido de reserva a carta SEBRAE e o documento de
informacdes complementares.

7.2.Analise Técnica do Pedido de Reserva pela EMBRAPII
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VII. Ao receber pedido de reserva, atendendo a todos o0s requisitos
destacados no item 6.1, a EMBRAPII analisa os dados submetidos e,
se necessario, comunica a inconsisténcia a Unidade para adequacao.

VIIl.  Apbs a validagdo, o pedido sera considerado no processo de reserva
de recursos.

IX. O acompanhamento do workflow da reserva de recursos devera ser
feito atraves da interface SEBRAE do SRINFO e os tickets vinculados
ao pedido.

7.3. Contratacéo do Projeto e Repasse para a UE

X. A Unidade atualiza o SRINFO, dentro do prazo estabelecido de 30
dias corridos ap0s a concessao da reserva, com o lancamento da
contratacao.

XI. Durante o lancamento da contratacéo fazer o upload dos seguintes
documentos:

a. Contrato das UE com as empresas devidamente assinado;
b. Plano de trabalho devidamente assinado.

XIl. Ao receber a contratagdo, a EMBRAPII verifica as informagdes sobre
o projeto no SRINFO (o status da negociacéo - projeto contratado, os
dados do projeto contratado e suas macroentregas detalhadas).
Havendo divergéncias a EMBRAPII comunica a inconsisténcia a UE
para adequacdo. Nesse ato a reserva sera cancelada e, caso haja
interesse da UE pleiteante, novo pleito para 0 mesmo projeto devera
ser submetido no final da fila de espera, reiniciando-se assim o0
processo.

XIll.  Nao havendo discrepancias nas informacdes apresentadas no pedido
de reserva e no projeto credenciado, a EMBRAPII encaminha o
repasse dos recursos SEBRAE.

8. OBSERVACOES FINAIS

Todos os formularios apresentados no MANUAL DE OPERACAO DAS
UNIDADES EMBRAPII

6.0 e no SISTEMA DE EXCELENCIA OPERACIONAL EMBRAPII, também se
aplicam aos projetos desenvolvidos no ambito deste contrato.

No caso eventual dos projetos contratados demandarem aditivos de contrato,
gualquer modificagcdo que implique em mudanca no valor SEBRAE ou da
proporcionalidade original entre as fontes dependera da prévia autorizagdo da
EMBRAPII.

Unidades que tiveram projetos SEBRAE-EMBRAPII contratados suspensos,
devem informar imediatamente a EMBRAPII com sua devida justificativa
consubstanciada. Caso a justificativa se mostre nao fundamentada ou
inconsistente com as regras vigentes, a UE podera ser impedida de contratar
novos projetos SEBRAE- EMBRAPII até nova deliberagdo da Diretoria da
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EMBRAPII para cada caso especifico. O mesmo se aplica aos casos nos quais
a UE tenha projetos cancelados.

As UEs que tiveram interrupcdo de projetos SEBRAE no ciclo de contracdes
regidos pelo contrato EMBRAPII -SEBRAE 150/2019 que se encerra, deverao
submeter a EMBRAPII via Ticket as justificativas consubstanciadas das
interrupgdes verificadas na etapa anterior antes do inicio da presente etapa de
contratacao. Tais justificativas incorporardo o histérico desse processo e seréo

objeto de acompanhamento das UEs.

Todos os projetos beneficiarios do contrato 345/2021 ciclo 2 deverao ser
concluidos até a data de 30/04/2026.

A EMBRAPII se reserva ao direito de alterar as regras de contratacao de projetos
no ambito do referido contrato, entre as diferentes etapas de contratacao.
Quaisquer guestdes omissas nesta orientacdo operacional serdo deliberadas
pela Diretoria da EMBRAPII.
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Anos

Anexo | - CARTA SEBRAE

<Cidade/UF>, <dia> de <més> de <ano>.

Carta Sebrae/<UF> - Regional <Regional> - Unidade <Unidade> N°
<numero>/<ano>
A

Empresa Brasileira de Pesquisa e Inovagéo Industrial EMBRAPII

Assunto: Atendimento a requisito do Contrato Sebrae 345/2021

Informamos que a empresa abaixo qualificada esta sendo atendida por esta unidade
Sebrae com vistas ao atendimento do requisito de contratacdo de projetos de PD&I de
pequenos negécios (MEI/MPE) exigido pelo Contrato Sebrae 345/2021.

Razé&o Social

CNPJ

Endereco

Cidade

UF

Nome do Responsavel/Socio
E-mail

Telefone

Titulo do Projeto de PD&l
Cdédigo de Negociagdo
EMBRAPII do Projeto de
PD&l

Informamos ainda que o Plano de negécio, desenvolvimento empresarial e acesso a
mercado esta em elaboracdo nesta unidade com a previsdo de entrega em até <dias>
dias a partir desta data.

Atenciosamente,

<Nome do colaborador Sebrae>

<Cargo>
<Unidade>
<Regional>

<Email de contato>

<Telefone de contato>
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