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Orientacdo Operacional n? 001/2024

Alteracdo em itens do Manual de Operagao
EMBRAPII: 8.2 Utilizagdo dos Recursos
Financeiros no Projeto; 9 Prestagcao de Contas;
10.2 Acompanhamento Mensal, e Anexo 14

Com a busca pela melhoria continua dos processos e procedimentos, tanto internos,
quanto relacionados as Unidades, a EMBRAPII propds o Programa Glosa Zero. Um dos
pilares deste Programa é a harmonizacdo e a simplificacdo de regras e procedimentos.

O presente documento visa a apresentar melhorias no Manual de Operacao EMBRAPII
(v6.0). Os itens alterados nesta Orientacdo estdo contidos em:

i. 8.2 Utilizacao dos Recursos Financeiros no Projeto: a inclusdo de servicos de
manutencdo de equipamentos como elegiveis para projetos contratados a
partir de 1 de abril de 2024;

ii. 9 Prestacdo de Contas: todas as prestacdes de contas de projetos passarao a
ser semestrais;

iii.  10.2 Acompanhamento Mensal: as Unidades deverdo fornecer até o 82 dia util
os registros declaratdrios mensais;
iv.  Anexo 14:
a. Pessoal e encargos: registro mensal de horas declaratério assinado
pelo coordenador do projeto e pelo coordenador da Unidade.
b. Material de consumo e servicos de terceiros pessoa fisica e pessoa
juridica: deve ser apresentada a justificativa junto ao documento
contabil

Desta forma, os referidos itens passam a ter a seguinte redacado:

“8.2. UTILIZAGAO DOS RECURSOS FINANCEIROS NO PROJETO
[...]
(iv) Servicos de terceiros — pessoa fisica e pessoa juridica
e Os servicos de terceiros financidveis incluem: (i) atividades de PD&;
(ii) servicos tecnoldgicos (ensaios, testes e certificacdes); e (iii)
outros servicos. Nao sao elegiveis servigos referentes a capacitagao
e treinamento. Impostos e encargos referentes a servicos de
terceiros devem ser alocados no subitem de despesa relativo a
contratacdo originaria.
e Servicos de manutencdo para equipamentos envolvidos no
desenvolvimento do projeto serdo elegiveis para projetos
contratados a partir de 1° de abril de 2024.
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® Asoma das despesas com a contratacdo de pessoa fisica e de pessoa
juridica para a realizagdo de atividades de PD&l nao pode ser
superior a 30% do valor total do projeto.

[...]7.

“9, PRESTAGCAO DE CONTAS

A Unidade deve apresentar prestacdo de contas a EMBRAPII relativa a
execucdo da carteira de projetos contratada, observando as orienta¢cbes do
Anexo 14 e as seguintes instrugdes:

i. as prestagdes de contas devem ser preenchidas semestralmente no
Sistema de Registro de Informagdes SRInfo. Os anexos devem ser
assinados para encaminhamento a EMBRAPII. A Declaracdo de
Certificacdo dos dados preenchidos e documentos anexados no
SRInfo deve ser assinada pelo Coordenador e pelo contador da
Unidade, atestando sua veracidade, e encaminhada, em via original,
para a EMBRAPII. Todos os projetos devem ter as presta¢does de
contas apresentadas semestralmente;

ii. as datas-limite para entrega das presta¢Ges de contas sdo: (i) 31 de
janeiro, referente ao periodo julho-dezembro; e (ii) 31 de julho,
relativa ao periodo janeiro-junho;
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iii. a prestacdo de contas é por projeto, por fonte de recurso e por item
de despesa;

iv. em até 60 (sessenta) dias contados da finalizacdo do Plano de Acdo, a
UE deve entregar a prestacao de contas final, devolvendo a EMBRAPII,
se houver, o saldo remanescente.

[...]”.

“10.2. ACOMPANHAMENTO MENSAL

[...]

Essa modalidade de acompanhamento é baseada em registros declaratdrios
sobre o més de referéncia, fornecidos pela Unidade até o 82 dia util do més
subsequente, que sdo de inteira responsabilidade da Unidade. O registro das
informacgdes subsidia andlises e avaliagGes diversas da EMBRAPII e por isso
pode gerar pedidos de esclarecimento as Unidades.”
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[...]

“ANEXO 14
PROCEDIMENTOS PARA A PRESTACAO DE CONTAS

Pessoal, encargos trabalhistas e/ou previdenciarios e beneficios

estabelecidos por meio de acordo, convengdao ou dissidio coletivos, ou
beneficios elegiveis de acordo com o subitem (i) do item 8.2

VL.

[...]

2. Para fins de verificagdo das informagdes fisicas e financeiras
prestadas a EMBRAPIl, devem ser observados o0s seguintes
procedimentos:

e equipe de PD&lI: (i) identificar as horas alocadas ao projeto por cada um
dos integrantes da equipe de PD&I e respectivas fungoes; e (ii)
apresentar o registro mensal de horas declaratdrio assinado pelo
coordenador do projeto e pelo coordenador da UE;

3. equipe da Unidade EMBRAPII: (i) identificar as horas alocadas na
Unidade EMBRAPII por cada um dos integrantes dessa equipe e
respectivas fungles; e (ii) apresentar o registro mensal de horas
declaratério com breve descritivo da atividade e/ou indicagdo da funcdo
desempenhada na UE, assinado pelo colaborador e pelo coordenador da
UE.

[...]

Material de consumo:
[...]
2. Para fins de comprovacdo das informacgdes relativas a despesas
com material de consumo, sdo verificados os documentos fiscais com
identificacdo da fonte de recursos, bem como a demonstragdao da
pertinéncia técnica da aquisi¢do (justificativa).

[...]

Servigos de Terceiros — pessoas fisicas
[...]
2. Para fins de comprovacdo das despesas com servicos de
terceiros — pessoas fisicas, serdo verificados os seguintes documentos
comprobatdrios:
* Recibo de prestacdo de servico, contendo a descricdo do servico, bem
como a demonstragdo da pertinéncia técnica da aquisicao
(justificativa).

Servigos de Terceiros — pessoas juridicas
2. Para fins de comprovacdo das despesas com servicos de
terceiros — pessoas juridicas, serdo verificados os seguintes documentos:
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* Nota fiscal com especificacdo do servico executado, bem como a
demonstragdo da pertinéncia técnica da aquisi¢ao (justificativa).

[...]7.

As demais regras do Manual de Operacdo EMBRAPII (v6.0) permanecem inalteradas.



