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1. OBIJETIVOS

A segunda versdo desta Orientacdo Operacional é complementar ao MANUAL DE
OPERACAO DAS UNIDADES EMBRAPII 5.0, ao MANUAL DE OPERACAO DOS POLOS
EMBRAPII IF, ao SISTEMA DE EXCELENCIA OPERACIONAL EMBRAPII e estabelece normas
e diretrizes auxiliares de operagdo para as Unidades EMBRAPII (UE) e dos Polos
EMBRAPII IF (PEIF) que irdo desenvolver projetos no dmbito do contrato entre EMBRAPII
/ SEBRAE (n? 58/2017), intitulado: Projetos de Pesquisa, Desenvolvimento e Inovagdo
para Microempreendedores Individuais, Micro e Pequenas Empresas”.

Ressalta-se que todas as diretrizes e normas presentes nos documentos anteriormente
citados devem ser aplicadas nos processos relevantes dos projetos de inovacao a serem
implementados no ambito do contrato EMBRAPII-SEBRAE. Portanto, a execucgdo
financeira e o sistema de acompanhamento das UEs e PEIFs, entre outros, seguem os
mesmos procedimentos ja adotados, salvo por alteragdes presentes nesta orientacdo
e/ou em futuras versGes deste documento. Neste sentido, esta Orientacdo Operacional,
delimita as caracteristicas dos projetos, das empresas potenciais parceiras das UEs e
PEIFs, as restricdes quanto a participacdo destas empresas e a forma de repasse dos
recursos financeiros para execucdo dos projetos no ambito do referido contrato.

A construcdo de bons relacionamentos com as empresas é alicercada, a medida em que
as condicdes de atendimento das Unidades EMBRAPII sejam claras para ambas as
partes. Espera-se que as UEs e PEIFs expliqguem as caracteristicas de limitacdo de
recursos e de modalidades de projetos no ambito da parceria SEBRAE - EMBRAPII,
sempre que oportuno, firmando os contratos de projetos com a agilidade necessaria.

2. CARACTERIZAGCAO DO PROJETO EMBRAPII-SEBRAE

Os projetos de inovacgdo tecnoldgica desenvolvidos no @mbito do contrato EMBRAPII-
SEBRAE deverdo ter as seguintes caracteristicas.

(i) Para realizagdo de projetos de inovagao, no ambito deste contrato, as
empresas parceiras sdo assim definidas:

® Microempresas: empresas brasileiras que possuam natureza juridica
compativel com as atividades mercantis, ndo desempenhem
primariamente atividades associativas ou de administragao publica,
possuam faturamento bruto anual de, no maximo, RS 360.000,00 e ndo
sejam Microempreendedores Individuais;

e Empresa de Pequeno Porte: pessoa juridica, ou a ela equiparada, que
aufira, em cada ano calendario, receita bruta superior a RS 360.000,00



(ii)
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(vi)
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(trezentos e sessenta mil reais) e igual ou inferior a RS 3.600.000,00 (trés
milh&es e seiscentos mil reais). Fonte: LC 123/06, art. 32, inc. II;

® Microempreendedor Individual (MEI): empresario individual a que se
refere o art. 966 da Lei n2 10.406, de 10 de janeiro de 2002 - Cédigo Civil,
que tenha auferido receita bruta, no ano-calendario anterior, de até RS
60.000,00 (sessenta mil reais), optante pelo Simples Nacional;

e Empresa nascente (startup): microempreendedor individual,
microempresa ou empresa de pequeno porte com até cinco anos de
existéncia.

O faturamento que é levado em consideracdo na classificacdo destas
modalidades de porte de empresas, refere-se ao CNPJ especifico da
empresa. Ressalta-se que somente o faturamento ndo é suficiente para
classificar as empresas nas categorias destacadas. Todos os elementos
referentes a Lei Complementar 123/06 devem ser considerados.

Portanto a UE e PEIF deve considerar no enquadramento das empresas
parceiras, no ambito do contrato EMBRAPII - SEBRAE, todas condicdes,
limites e elementos previstos na Lei Complementar 123/06. Em termos de
documentagao comprobatéria, devem ser exigidos no minimo cépias do
Cartdo CNPJ, contrato social, documentos dos sdcios, as certiddes negativas
de débitos municipais, estaduais, federais, dentre outros exigidos pela
EMBRAPII também e a declaracdo da empresa que esta enquadrada como
Microempreendedor Individual, Microempresa ou Empresa de Pequeno
Porte, segundo a lei LC 123. A documentagao dos aspectos citados deve ser
mantida pela coordenagdo da UE ou PEIF para processos de
acompanhamento futuros associados a este contrato SEBRAE - EMBRAPII.

Todo o recurso aportado pelo SEBRAE nos projetos devera ser revertido em

beneficio do microempreendedor individual (MEI), microempresa, empresa
de pequeno porte (MPE) ou empresa nascente (startup) e deverd ser
contabilizado como aporte dessas empresas para o desenvolvimento do
projeto.

A drea de desenvolvimento do projeto de inovagdo deve ser consistente com
a identidade tecnoldgica da UE ou PEIF credenciada no Sistema EMBRAPII,
expressa por sua area de competéncia;

Assim como é valido para todos os projetos da EMBRAPII, os resultados — ou
entregas — previstos nos projetos de inovacao contratados devem pertencer
aos niveis de maturidade tecnoldgica na etapa pré-competitiva do esforco
de inovacdo, envolvendo maior risco tecnoldgico (Escala TRL 3 a 6).

Serao financidveis com recursos SEBRAE projetos de inovagao nas seguintes
modalidades:
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. Desenvolvimento tecnoldgico (DT) - projetos de inovacdo
desenvolvidos em parceria com uma unica microempresa, empresa
de pequeno porte, microempreendedor individual ou empresa
nascente (startup).

° Encadeamento tecnoldgico (ET) - projetos de inovagao desenvolvidos
em parceria com um unico microempreendedor individual, empresa
nascente (startups), microempresas ou empresas de pequeno porte,
além de uma unica média ou grande empresa da cadeia produtiva.

Poderdo ser contratados no maximo 2 (dois) projetos por uma mesma MPE
ou MEI no dmbito do contrato de EMBRAPII-SEBRAE, devendo eles ter
escopo e objetivos distintos O segundo projeto somente podera ser iniciado
apods a conclusdo formal do primeiro.

Nao poderdo ser apoiados projetos de uma empresa que tenham escopo e
objetivos semelhantes a outros projetos ja executados ou em fase de
execugdo por esta empresa em outras linhas de apoio e/ou fomento a
projetos de inovagdo. As UEs e PEIFs devem solicitar uma declaracdo as
empresas parceiras assumindo este compromisso.

A média e/ou grande empresa participante de um projeto na categoria de
Encadeamento Tecnoldgico ndo pode integrar o quadro societario da MPE
ou da empresa nascente (startup) participante do mesmo projeto.

Esta vetado o desenvolvimento de projetos para empresas da qual a
Instituicdo que sedia a UE ou o PEIF detenha participagdao majoritaria no
capital social.

Necessariamente a UE e o PEIF devem priorizar o Encadeamento Tecnoldgico
e manter um equilibrio na carteira de projetos, cabendo observar:

° Apds a contratagao de um projeto de Desenvolvimento Tecnolégico,
o préximo projeto nesta mesma categoria s podera ser contratado
apos a contratacdao de um projeto de Encadeamento Tecnoldgico.

° No caso de projetos de Encadeamento Tecnoldgico a restrigdao acima
ndo se aplica.

. Se a UE ou PEIF tiver contratado um maior nimero de projetos de
Encadeamento tecnolégico lhe é facultado contratar projetos de
Desenvolvimento tecnoldgico consecutivos até a igualdade do
numero de projetos por modalidade.

. Cabe as UEs e PEIFs esclarecer as especificidades das regras de
contratacdo deste contexto as empresas contratantes.
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3. MODELO DE FINANCIAMENTO

A realizagdao dos projetos no ambito do contrato EMBRAPII-SEBRAE se dara pela
disponibilizagdo de recursos nao reembolsaveis as empresas por meio das UEs e PEIFs.
Para acessar esse recurso, as empresas deverdo contratar o desenvolvimento dos
projetos de inovacdo com as UEs ou PEIFs credenciadas, alinhando as suas demandas
tecnoldgicas com as UEs e PEIFs.

A operacdo no contrato do SEBRAE-EMBRAPII pressupde um Plano de Acdo (PA)
especifico voltado para os projetos do SEBRAE, que considera:

(i)

(ii)

(iii)

(iv)

(v)

(vi)

(vii)

Fomento EMBRAPII por projeto: Aporte de recursos financeiros na execugao
de projetos de inovacdo. A parcela de recursos correspondente a
contribuicdo da EMBRAPII sera de no maximo 1/3 do valor total dos projetos
contratados pela UE ou PEIF no ambito do contrato EMBRAPII-SEBRAE.

Fomento SEBRAE, empresa(s)!, UEs e PEIFs: os 2/3 restantes do valor do
projeto devem ser negociados entre a UE/PEIF (contrapartida financeira ou
nao financeira) e empresas parceiras, incluindo recursos SEBRAE (aportes
exclusivamente financeiros), observando a exigéncia do aporte financeiro
das empresas nao ser inferior a 1/3 do valor total do projeto contratado.

Na modalidade Desenvolvimento Tecnoldgico, o aporte financeiro do
SEBRAE sera de até 70% da contraparte da empresa nascente (startup),
microempresas, MEI ou MPE no projeto, limitado a RS 210.000,00;

Na modalidade Encadeamento Tecnolégico, o aporte financeiro do SEBRAE
serd de até 80% da contraparte da empresa nascente (startup),
microempresas, MEl ou MPE no projeto, limitado a RS 300.000,00;

O aporte financeiro da(s) empresas(s) deve obedecer o estabelecido no item
7.2 — FINANCIAMENTO DOS PROJETOS dos Manuais de Operacao EMBRAPII.

O aporte financeiro da média e grande empresa, no projeto de
Encadeamento Tecnoldgico, ndo podera ser inferior a 10% do valor total do
projeto;

Na composicao dos recursos que totalizam o valor do projeto, o recurso do
SEBRAE serd considerado como parte da parcela de recurso que a(s)
empresa(s) nascentes (startup), microempresas, MEl ou MPE deverdo
aportar no projeto ao contrata-lo com a UE ou PEIF.

! Por empresas consideram-se as microempresas, empresas nascentes (startup), empresas de pequeno
porte (MPE) e MEI e, quando houver, médias e grandes empresas.
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4. EXECUGAO FINANCEIRA

Cada UE e PEIF deve abrir uma conta (conta SEBRAE) com caracteristicas definidas no
manual EMBRAPII, que sera informada a EMBRAPII para repasses de recursos SEBRAE
pela EMBRAPII a UE e PEIF.

Para a execugdo financeira dos recursos SEBRAE cada projeto devera ter também uma
Conta Projeto SEBRAE, obedecendo o estabelecido no manual EMBRAPII para
transferéncias de recursos entre contas bancarias.

A composicao de recursos por projeto entre as diferentes fontes de recursos (SEBRAE,
EMBRAPII, Empresa(s) e contrapartida da UE ou PEIF) deve ser observada tanto no
planejamento e na assinatura do contrato, quanto na prestagao de contas, garantindo-
se dessa forma a proporcionalidade dos recursos aportados pelas partes conforme
estabelecido nas normas e orientagOes vigentes.

O repasse dos recursos SEBRAE da EMBRAPII para a UE ou PEIF ocorrera em um Unico
repasse para conta SEBRAE, no inicio do projeto, apds a contratacdo do projeto e o seu
devido cadastramento no sistema de acompanhamento SRINFOv2.

O repasse de recursos da conta SEBRAE da UE ou PEIF para as respectivas Contas Projeto
SEBRAE deve obedecer o procedimento ja usado nos demais projetos EMBRAPII, ou seja,
obedecer o planejamento das macroentregas cadastrado no SRINFOv2 e observar a
conclusdo e os aceites das macroentregas prévias a partir da segunda macroentrega.

Serd de responsabilidade da UE ou PEIF captar os recursos das empresas e garantir as
medidas necessarias para a gestdo de riscos financeiros do projeto.

5. ACOMPANHAMENTO DO USO DOS RECURSOS SEBRAE

Considerando ha limite de recursos do SEBRAE, a EMBRAPII informara por meio do
Sistema de Acompanhamento SRINFOv2 o saldo global dos recursos.

O valor informado via SRINFOv2 serd o saldo disponivel para novas contratacdes de
projetos SEBRAE-EMBRAPII (conforme pode ser visto abaixo), descontados o
comprometimento dos recursos dos projetos efetivamente contratados e aqueles com
pedidos de reserva, conforme item 6 abaixo.

Este saldo permitira as UEs e PEIF acompanhar a disponibilidade de recursos e orientar
as negociagdes de novas contratagoes.
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O repasse de recursos para os projetos contratados (nos termos descritos na secdo
anterior), tera como regra principal FIFO (first in, first out). E um meio de gerenciar o
consumo dos recursos SEBRAE de modo a atender os projetos contratados pela ordem
de chegada.

6. Cadastro, reserva e repasse de recursos para projetos SEBRAE pela UE e PFEIF

A reserva de recursos SEBRAE para os projetos apresentados pelas UEs e PEIFs sera feita
por ordem de chegada das informagdes a EMBRAPII, condicionada a observancia do
estabelecido abaixo.

A reserva de recursos SEBRAE para cada projeto terd a vigéncia de 30 dias corridos a
contar do cumprimento do estabelecido a seguir, sendo a data limite desta vigéncia
informada pela EMBRAPII.

Vencido o prazo sem a contratacao do projeto, informada a EMBRAPII pela UE ou PEIF,
a reserva sera cancelada e os recursos liberados para o préximo projeto pleiteante.

O projeto com prazo vencido pode ser reapresentado pela UE ou PEIF para o pleito por
recursos, sendo, neste caso, reinserido no final da lista de demandas.

O cadastro e a reserva de recursos SEBRAE negociados pelas UEs e PEIFs com empresas
devem ser realizados conforme descrito a seguir.

6.1 — Pedido de reserva pela UE ou PEIF

I.  Cadastrar a empresa nascente (startup), microempresa, MElI ou MPE
participante do projeto, desde a prospeccdo até e negociacdo no SRINFOv2,
conforme procedimentos ja adotados para todos os demais projetos EMBRAPII.

II. A Proposta Técnica deve necessariamente ser cadastrada usando a razao social
e o CNPJ da(s) empresa(s) que participam de qualquer modalidade de projeto

8
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VI.

VII.

SEBRAE, seja DT-Desenvolvimento tecnoldgico ou ET-Encadeamento
tecnoldgico.

Ao cadastrar a Proposta Técnica no SRINFOv2 o sistema gerara um novo cédigo
de negociagao no formato NUUU-aamm.xxxxx. Transferir o codigo da negociagao
no formato NUUU-aamm.xxxxx para a coluna “Cddigo negociagdo SRINFOv2” da
planilha “Informacoes-projetos-SEBRAE” .

Na planilha Informacoes-projetos-SEBRAE, preencher o nome do responsavel, o
e-mail e o telefone de contato do(s) responsavel(is) de todas as empresas
participantes do projeto.

Inserir os valores (RS) do projeto para cada uma das fontes: empresas, EMBRAPII
e SEBRAE, além do valor da contrapartida da UE ou PEIF.

Certificar-se que a soma dos valores corresponda ao Valor Total do projeto a ser
lacado no SRINFOv2.

Certificar-se também que os valores das empresas e do SEBRAE atendam tanto
as regras do SEBRAE quanto as da EMBRAPII; especificamente:

e Para qualquer modalidade de projeto (DT ou ET), o aporte minimo da
EMBRAPII e da(s) Empresas por projeto conforme item 7.2 do manual
de operacdao EMBRAPII;

® Para projetos de Encadeamento tecnolégico, aporte limite do SEBRAE
sera o minimo entre RS 300.000,00 e 80% do valor a ser aportado pela
empresa nascente, microempresa, MEl ou MPE;

e Para projetos DT, aporte limite do SEBRAE sera o minimo entre RS
210.000,00 e 70% do valor a ser aportado pela empresa nascente,
microempresa, MEIl ou MPE ;

Encaminhar a planilha “Informacoes-projetos-SEBRAE”, via SRINFOv1, para a
EMBRAPII a cada novo projeto cuja assinatura do respectivo contrato possa ser
concluida nos 30 dias subsequentes ao encaminhamento. Anexar a planilha
conforme indicado na figura a seguir e atribua a tarefa o gestor do contrato
SEBRAE na EMBRAPII conforme abaixo indicado.
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Acompanhamento Unidades »

Visfo geral Atividade Tarefas WITEZTFM Gantt Calendério Documentos Wiki Arquivos Configuracdes

Nova tarefa

Tipo ? v Consulta Privado
Termo Cooperagdo

Agenda

Planilha Acompanhamento

Titulo !
Descrigat Projetos B B = s | E e [ @ @
Investimento
Prestagdo de contas
Orientagdes
Avaliagio

Reserva Recurso Sebrae 4— Selecionar finalidade desta tarefa
T

Situagdo * | New 4 Inicio 2017-07-2¢ [
Prioridade * | Normal + Data prevista
Atribuido para [ Fabio Stallivieri 3] €@——— Atribuir para gestor convénio SEBRAE
Arquivos | Escolher arquivos | Nenhum arquivo selecionado (Tamanho maximo: 19,531 MB) — Anexar planilha com detalhamento do projeto SEBRAE-EMBRAPII

Observadores Alvaro Abackerli Ana Arroio Carlos Eduardo Pereira Eduardo Brito
Eliane Menezes Fabio Stallivieri Kleber Wolf Luiz Horta
Marcos Simonetti Maria Helena Osério Silvia Ronsom Unidade EMBRAPII Embrapa Agro
© Procurar por outros observadores para adiconar

Criar | ' Criar e continuar | Pré-visualizar

6.2 -

VIII.

6.3 -

X.

XI.

XII.

XII.

Analise técnica do pedido de reserva pela EMBRAPII

Ao receber pedido de reserva a EMBRAPII analisa os dados submetidos e, se
necessario, interage com a UE ou PEIF até as informagdes estarem completas e
adequadas ao processo.

Quando completas, a EMBRAPII comunicard a UE ou PEIF sobre a reserva dos
recursos SEBRAE relativo ao cddigo de negociagdo NUUU-aamm.xxxxx, pelo
prazo descrito no item 5 acima.

Contratagdo do projeto pela UE ou PEIF

Com a reserva dos recursos SEBRAE pela EMBRAPII a UE ou PEIF encaminha a
negociacdo com as a(s) empresa(s) envolvida(s) e cadastra todos os demais
detalhes do projeto no SRINFOv2, conforme procedimentos ja usados nos
demais projetos EMBRAPII.

Para cadastro do projeto do SRINFOv2, os valores dos aportes financeiros da(s)
empresa(s) e do SEBRAE devem ser somados e langados como “Valor aportado
empresa”. Demais informacgdes do projeto devem ser preenchidas conforme ja
realizados para nos demais projetos EMBRAPII.

Mediante assinatura do contrato a UE ou PEIF atualiza o SRINFOv2 e reenvia a
mesma mensagem informando a EMBRAPII sobre a assinatura do contrato.

No cadastro de projeto de Encadeamento tecnolégico (ET) ja contratado a UE ou
PEIF deve cadastrar também no SRINFOv2 a média-grande empresa participante
do projeto.
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6.4 — Bloqueio do recurso SEBRAE e repasse para a UE ou PEIF

XIV. A EMBRAPII recebe a informacdo da contratacdo do projeto e verifica no
SRINFOV2: o status da negociacdo (projeto contratado), os dados do projeto
contratado e suas macroentregas detalhadas. Havendo divergéncias a EMBRAPII
comunica a inconsisténcia a UE ou PEIF para adequacao.

XV. Resolvidas as eventuais divergéncias a EMBRAPII encaminha o repasse dos
recursos SEBRAE, conforme estabelecido no item 4 acima.

7. OBSERVACOES FINAIS

Todos os formuldrios apresentados no MANUAL DE OPERACAO DAS UNIDADES
EMBRAPII 5.0, no MANUAL DE OPERACAO DOS POLOS EMBRAPII IF e no SISTEMA DE
EXCELENCIA OPERACIONAL EMBRAPII, também se aplicam aos projetos desenvolvidos
no ambito deste contrato.

Ressalta-se que os projetos contratados no ambito do contrato SEBRAE - EMBRAPII
integrardo o portfélio credenciado das UEs e PEIFs, influenciando os resultados porém
ndo alterando os compromissos e metas estabelecidos no credenciamento da UE ou
PEIF.

Assim sendo, caberd a UE ou PEIF cuidar para que a execucdo dos projetos deste
contrato ndo interfira nos resultados pactuados no credenciamento, por exemplo, a
composicdo de recursos do portfdlio.
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