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Orientacao Operacional 03/2025

Realizacao de projetos no Ambito da Parceria

EMBRAPII-SEBRAE
—— | —— |

1. OBJETIVOS

Esta Orientagdo Operacional estabelece normas e diretrizes auxiliares de operagao para
as Unidades EMBRAPII (UEs) que irdo desenvolver projetos no ambito da parceria
EMBRAPII-SEBRAE, delimitando as caracteristicas dos projetos, das empresas
potencialmente parceiras das UEs nessa iniciativa, as restricdes para a participagao das
empresas e a forma de repasse dos recursos financeiros para execugao dos projetos,
entre outros pontos.

A execucao financeira e o sistema de acompanhamento das UEs seguem os mesmos
procedimentos ja adotados pela EMBRAPII, salvo por alteragcbes presentes nesta
orientagao.

Esta Orientacdo Operacional cancela e substitui as Orientacdes Operacionais EMBRAPII
02/2022, 04/2023 e 06/2023, que tratam da contratagdo de projetos no ambito da
parceria EMBRAPII-SEBRAE em qualquer ciclo e modalidade.

Esta Orientagdao Operacional é complementar ao Manual de Operacdées da EMBRAPII e
demais Orientagbes Operacionais vigentes e estabelece normas e diretrizes auxiliares
de execugao para as Unidades EMBRAPII.

2. ALCANCE DA APLICAGAO

Aplicavel para todas as propostas em negociagao na data desta publicagdo, a todos os
projetos a serem contratados a partir dela ou a projetos aditados que incluem a parceria
EMBRAPII-SEBRAE em todas as suas Calls vigentes (Ciclo 2 e Ciclo Integrado — 3° e 4°
Contrato) e modalidades (DT, DT-RNRI, ET e AT).

3. CARACTERISTICAS DOS PROJETOS
I. A area de desenvolvimento do projeto deve ser consistente com area de
competéncia credenciada da UE, segundo processos EMBRAPII;
II.  Todo orecurso SEBRAE aportado nos projetos devera ser revertido em beneficio



do microempreendedor individual (MEI), microempresa/empresa de pequeno
porte (MPE) ou empresa nascente (startup) e devera ser contabilizado como
aporte dessas empresas no desenvolvimento do projeto;

lll. Poderdo ser contratados no maximo 2 (dois) projetos por uma mesma
MEI/MPE/Startup no ambito de cada contrato EMBRAPII-SEBRAE, devendo,
necessariamente, terem escopos e objetivos distintos ou avango de TRL. Sob
nenhuma hip6tese uma mesma MEI/MPE/Startup pode ter dois projetos em
andamento no ambito da parceria EMBRAPII-SEBRAE ao mesmo tempo, mesmo
que de contratos EMBRAPII-SEBRAE distintos. Um projeto somente podera ser
iniciado apds a conclusao formal do primeiro.

4. CONTRATOS E MODALIDADES DE PROJETOS

A EMBRAPII possui 4 (quatro) contratos de parceria com o SEBRAE, sendo que 0 1° e
2° contratos ja estdo encerrados para contratacdo de novos projetos. O 3° e 4° contratos
estdo vigentes no momento da publicagdo desta Orientagdo Operacional e serdao aqui
informados quando tiverem suas contratagdes encerradas. O 3° Contrato no ambito da
parceria EMBRAPII-SEBRAE permite a contratacado de projetos em dois ciclos: Ciclo 2
ou Ciclo Integrado. Ja o 4° Contrato no ambito da parceria EMBRAPII-SEBRAE permite
a contratacao de projetos apenas no Ciclo Integrado. Os ciclos sdo definidos a seguir:

I.  Ciclo integrado: resultados e macroentregas previstos nos projetos devem estar
localizados nos TRLs 3 a 9;

II. Ciclo 2: resultados e macroentregas previstos nos projetos devem estar
localizados nos TRLs 7 a 9.

Serdo financiaveis com recursos SEBRAE projetos de inovagcdo nas seguintes
modalidades:

|.  Desenvolvimento Tecnolégico (DT) - projetos de inovagao desenvolvidos em
parceria com uma Uunica microempresa, empresa de pequeno porte,
microempreendedor individual ou empresa nascente (startup).

II.  Desenvolvimento Tecnolégico — Recursos Nao Reembolsaveis para a Inovagéao
(DT-RNRI) - projetos de inovagdo desenvolvidos em parceria com uma unica
microempresa, empresa de pequeno porte, microempreendedor individual ou
empresa nascente (startup), com uma ultima macroentrega para transferéncia
tecnolégica dos resultados obtidos no projeto para a MPE parceira. A
possibilidade de transferéncia tecnoldgica do resultado do projeto para a MPE,
intitulada no ambito deste contrato “Recurso Nao Reembolsavel para a Inovagao”
(RNRI), sé podera ocorrer nos projetos que participem da modalidade



Desenvolvimento Tecnoldgico - RNRI. Esta modalidade é permitida apenas para
projetos do 4° Contrato EMBRAPII-SEBRAE.

lll.  Encadeamento Tecnoldégico (ET) - projetos de inovagdo desenvolvidos em
parceria com um unico microempreendedor individual, empresa nascente
(startups), microempresa ou empresa de pequeno porte, além de uma unica
meédia ou grande empresa da cadeia produtiva.

IV.  Aglomeracao Tecnoldgica (AT) - projetos empresariais de inovagao desenvolvidos
com um grupo de empresas (microempreendedor individual-MEI,
microempresa/empresa de pequeno porte e empresa nascente- startup),
associado (ou ndo) a uma ou mais Média/Grande empresa que atue como ancora
ou apoiadora de um projeto de encadeamento produtivo ou tecnoldgico, seja como
apoiadora da iniciativa. A Média/Grande empresa podera ser representada por
fundos de investimento, aceleradoras ou outras entidades que sejam indicadas
por elas nos projetos. Na modalidade de Aglomeragcdo Tecnoldgica (AT) sao
considerados, unica e exclusivamente, os arranjos apresentados na tabela 1.

Tabela 1. Modalidades permitidas na parceria EMBRAPII-SEBRAE

Microempreendedor
individual (MEI), Fundo de
Microempresa ou Média ou Grande investimento, Valor maximo da
empresa de pequeno empresa aceleradora ou Parte SEBRAE [l
porte (MPE) e Empresa entidades afins
Nascente (Startup)

DT 1 ””'ii":‘) ggﬁﬁ: d%’:'e 0s N3o se aplica N3o se aplica R$ 150 mil
RR;;“] 1 unliﬁ)géni%?zgd%r;tre 0s Nao se aplica Nao se aplica R$ 150 mil

ET 1 unica empresa entre os 1 Unica empresa entre N3o se aplica R$ 200 mil

tipos indicados os tipos indicados

AT glpo 2 et?ggte,eﬁfcig;z 0s N&o se aplica N&o se aplica R$ 150 mil
AT '1I'|po er?t:euorzz:iﬁoir?npc;ﬁ;%zS Nao se aplica Nao se aplica R$ 300 mil
AT Tipo 2 ou mais empresas Pelo menos 1 empresa

2 P entre os tinos ir?dicados entre os tipos Nao se aplica R$ 300 mil

P indicados
. 2 ou mais empresas
AT ;'po Fe)ilt?emoznt? Soi ?nn;irz:raesgs entre os tipos Nao se aplica R$ 300 mil
P indicados

AT Tipo 2 ou mais empresas . . Pelo menos 1 .

4 entre os tipos indicados Nao se aplica investidort?l R$ 300 mi
AT Tipo 2 ou mais empresas Pelo Q:]?Peo(s;;tiergsresa Pelo menos 1 R$ 300 mil

5 entre os tipos indicados indica do‘; investidort3l

[1] Modalidade permitida apenas para o 4° Contrato EMBRAPII-SEBRAE

[2] Entenda-se por investidor um fundo de investimento, aceleradora ou entidades congéneres sempre “representando” a
grande/média empresa participante (signataria) do projeto. Neste caso se faz necessario uma declaragdo da grande/média empresa
designando o fundo de investimento/aceleradora como seu representante.

[3] Entenda-se por investidor um fundo de investimento, aceleradora ou outras. NA: ndo se aplica ao tipo especifico de aglomeragao
tecnologica

[4] Valor maximo da parte SEBRAE no projeto ¢ limitado a 70% da parte do Microempreendedor individual (MEI), Microempresa ou
empresa de pequeno porte (MPE) e Empresa Nascente (Startup).



5.

DEFINIGOES PARA A PARCERIA EMBRAPII-SEBRAE

Para realizagdo de projetos de inovagdo, no ambito desta parceria, as empresas
parceiras sdo assim definidas:

Microempresas: empresas brasileiras que possuam natureza juridica compativel
com as atividades mercantis, ndo desempenhem primariamente atividades
associativas ou de administragdo publica, possuam faturamento bruto anual de,
no maximo, R$ 360.000,00 (trezentos e sessenta mil reais) e ndo sejam
Microempreendedores Individuais;

Empresa de Pequeno Porte (pequenas empresas): pessoa juridica, ou a ela
equiparada, que aufira, em cada ano-calendario, receita bruta maior que R$
360.000,00 (trezentos e sessenta mil reais) até R$ 4.800.000,00 (quatro milhdes
e oitocentos mil reais). Fonte: LC 123/06, art. 3°, inc. Il;

Microempreendedor Individual (MEI): empresario individual a que se refere o art.
966 da Lei n° 10.406, de 10 de janeiro de 2002 - Cadigo Civil, que tenha auferido
receita bruta, no ano-calendario anterior, de até R$ 60.000,00 (sessenta mil reais),
optante pelo Simples Nacional;

Empresa nascente (startup): microempreendedor individual, microempresa ou
empresa de pequeno porte com até dez anos de existéncia, que no ultimo ano-
calendario, obteve receita bruta maior que R$ 360.000,00 (trezentos e sessenta
mil reais) e menor/igual a R$ 4.800.000,00 (quatro milhdes e oitocentos mil reais);
Média empresa: empresas com faturamento maior R$ 4.800.000,00 (quatro
milhdes e oitocentos mil reais) até R$ 300.000.000,00 (trezentos milhdes de
reais).

Grande empresa: empresa com faturamento maior que R$ 300.000.000,00
(trezentos milhdes de reais).

O faturamento bruto referido na classificacdo destas modalidades de porte de empresas
(item (i) acima) se refere ao CNPJ especifico da empresa. Ressalta-se que somente o
faturamento ndo é suficiente para classificar as empresas nas categorias destacadas,
devendo atender também a Lei Complementar 123/06.

A regras de participacdo das empresas para os projetos no ambito da parceria
EMBRAPII-SEBRAE séo listadas a seguir:

A média e/ou grande empresa participante de um projeto na categoria de
Encadeamento Tecnolégico ou de Aglomeragdo Tecnolégica néo pode
integrar o quadro societario da(s) MEI(s)/MPE(s)/Startup(s) participante do
mesmo projeto;

As MEIs/MPEs/Startups participante de um mesmo projeto na modalidade de
Aglomeragao Tecnoldgica nao poderao ter membros comuns (CPF ou CNPJ)



VI.

6.

no seu quadro societario;

Estda vetado o desenvolvimento de projetos para empresas da qual a
Instituicao que sedia a UE detenha participagédo majoritaria no capital social,
No caso de projetos de Encadeamento Tecnoldgico ou Aglomeragéo
Tecnologica, somente poderdo ser realizadas parcerias com
MEI/MPE/Startups que tenham no minimo 12 meses de constituicdo na data
de assinatura do contrato com a Unidade EMBRAPII,

No caso de projetos de Encadeamento Tecnoldgico estdo vetadas a
participagdo de Microempreendedores Individuais que integrem o quadro de
funcionarios das Grandes e Médias empresas parceiras;

S6 estdo habilitadas a contratar projetos do ciclo integrado os
MEI/MPE/Startups que estiverem desenvolvendo agbes de parceria e/ou
sendo assistidos pelos respectivos SEBRAEs Estaduais. A comprovacao
dessas parcerias se dara por meio de carta emitida e assinada pelo SEBRAE
(ver modelo no Anexo |) do estado ao qual pertence(m) a(s) empresa(s)
contratante(s), declarando que a(s) mesma(s) esta(do) em conformidade para
desenvolver projetos de PD&l no ambito do contrato SEBRAE-EMBRAPII.

MODELO DE FINANCIAMENTO

Para a realizagao de projetos de PD&l em parceria com as MPEs no ambito dos contratos
EMBRAPII-SEBRAE, os recursos aportados no projeto pelo SEBRAE (transferidos pela
EMBRAPII para as UEs), serdo contabilizados como recursos das empresas, em
consonancia com as regras estabelecidas no decorrer desta secéo.

A operagdo do contrato EMBRAPII-SEBRAE considera o seguinte modelo de

financiamento para o ciclo integrado:

Fomento EMBRAPII por projeto: o aporte de recursos financeiros na
execucao de projeto de inovagao correspondente a contribuicdo da EMBRAPII
sera de, no maximo, 50% do valor total de cada projeto contratado. O restante
do valor do projeto deve ser negociado entre a UE (contrapartida financeira ou
ndo financeira) e as empresas parceiras’, incluindo recursos SEBRAE
(aportes exclusivamente financeiros e relacionados as MPEs). Vale mencionar
que, para Unidades que aderiram ao multicarteira, projetos que utilizam
recursos SEBRAE nao prejudicam o balanceamento a carteira, mas também

~ ~ . . . 1
nao contam para a meta de execugao financeira da carteira de p

" Por empresas consideram-se as microempresas, empresas nascentes (startups), empresas de pequeno porte e microempreendedor
individual e, quando houver, médias e grandes empresas.



.  Fomento SEBRAE por projeto: o aporte de recursos financeiros na execugao
de projetos de inovagao pelo SEBRAE ira obedecer as seguintes definigbes:

a. Desenvolvimento Tecnoldgico - Nesta modalidade o aporte financeiro
do SEBRAE sera de até 70% da contraparte da MEI/MPE/Startup no
projeto, limitado a R$150.000,00 (cento e cinquenta mil reais);

b. Desenvolvimento Tecnologico - RNRI - Nesta modalidade o aporte
financeiro do SEBRAE sera de até 70% da contraparte da
MEI/MPE/Startup no projeto, limitado a R$ 150.000,00 (cento e
cinquenta mil reais). Nesta modalidade de projeto, uma ultima
macroentrega no limite de R$ 50.000,00 (cinquenta mil reais) deve estar
vinculada a transferéncia tecnolégica dos resultados do projeto para a
MPE parceira. Nesta ultima macroentrega o aporte financeiro, no limite
antes exposto, é exclusivo com recursos do Sebrae. Esta modalidade é
permitida apenas para projetos do 4° Contrato EMBRAPII-SEBRAE;

c. Encadeamento Tecnoldgico - Nesta modalidade o aporte financeiro do
SEBRAE sera de até 70% da contraparte da MEI/MPE/Startup no
projeto, limitado a R$ 200.000,00 (duzentos mil reais);

d. Aglomeracao Tecnoldgica - Nesta modalidade o aporte financeiro do
SEBRAE sera de até 70% da contraparte das MEIs/MPEs/Startups no
projeto, limitado a R$ 300.000,00 (trezentos mil reais), para o conjunto
das MEIs/MPEs/Startups participantes do projeto.

lll. Recursos EMPRESA por projeto: o aporte de recursos financeiros na
execucgao de projetos de inovacao pelas EMPRESAS devera obedecer as
seguintes definigbes:

a. O aporte financeiro da(s) empresa(s) deve obedecer ao estabelecido no
Manual de Operacao EMBRAPII e as Orientagdes Operacionais
vigentes, observando a exigéncia do aporte financeiro das empresas
somados aos recursos SEBRAE n&o serem inferiores a 10%;

b. O aporte financeiro da média e grande empresa, no projeto de
Encadeamento Tecnoldgico, ndo podera ser inferior a 15% do valor total
de cada projeto contratado;

c. O aporte financeiro da média, grande empresa, fundos de investimento,
aceleradoras ou outras entidades que sejam indicadas por elas, no
projeto de Aglomeragao Tecnoldgica, nao podera ser inferior a 20% do
valor total de cada projeto contratado. No caso da participacdo de mais
de uma média/grande empresa, fundos de investimento, aceleradoras



7.

ou outras entidades em um projeto, a participagéo financeira conjunta
desses agentes ndo pode ser inferior a 20% do valor total de cada
projeto.

Recursos UNIDADE por projeto: o aporte de recursos financeiros ou
econdmicos por parte da Unidade EMBRAPII deve seguir as regras comuns
aos projetos tradicionais, conforme o Manual de Operagdes da EMBRAPII e
demais Orientagdes Operacionais vigentes.

ITENS FINANCIAVEIS E NAO FINANCIAVEIS

Ficam autorizados todos os dispéndios comuns aos projetos tradicionais,
conforme orienta o Manual de Operagdes e as Orientagbes Operacionais
vigentes;

Adicionalmente, ficam autorizados os dispéndios de operagao e producéo de
lote piloto (nUmero razoavel para validagdo do processo produtivo e execugao
de testes com os “cabecas de série”), homologagcdes, assessoria para
modelagem de negdcios e modelagem financeira, servigos de design, servigos
de tecnologia da informacdo e comunicagdo, servigcos de experiéncia do
usuario/cliente, servicos de marketing, incubacao e aceleracédo das Startups,
desde que estejam alinhados ao TRL do projeto. A soma destas atividades
nao deve exceder 30% do valor total do projeto. Além disso, tais dispéndios
devem ser lancados na prestacdo de contas como “Servico de Terceiros”,
necessariamente na fonte empresa, e ficam limitados ao periodo de duragao
do projeto, mantendo a relagdo com o escopo e a Unidade que o executa.
Nota: Os servigos contemplados para possivel execucdo das atividades de
incubacao e aceleragao sao relacionados a consultoria técnica, capacitacéo e
treinamentos.

A UE podera contratar servigos de terceiros PD&I até 30% do valor total do
projeto para o ciclo integrado e até 50% do valor total do projeto para o ciclo
2;

Na modalidade DT-RNRI (modalidade permitida apenas para projetos do 4°
Contrato EMBRAPII-SEBRAE), uma ultima macroentrega esta atrelada a
transferéncia tecnolégica dos resultados do projeto de PD&l para a
MEI/MPE/Startups parceira. Ela deve ser planejada e negociada com a
empresa parceira, bem como estar relacionada ao conjunto de macroentregas
do projeto. Esta macroentrega possui um limite financeiro de 50% do valor total
do projeto, sendo no maximo R$ 50.000,00 (cinquenta mil reais) de recursos
SEBRAE, podendo ser complementada com recursos das demais fontes. Sao



possiveis as seguintes despesas nesta macroentrega na MPE parceira e/ou
em beneficio desta:

a. Contratacdo de pessoal ou bolsistas para serem alocados na
MEI/MPE/Startups parceira para realizagcdo da transferéncia
tecnolégica. E vetada a contratagdo de funciondrios para a
MEI/MPE/Startups beneficiada. As regras estabelecidas no item
despesas de pessoal presente no Manual de Operagdao EMBRAPII e
Orientagbes Operacionais vigentes deverao ser respeitadas.

b. Materiais de consumo para transferéncia tecnologica: gastos com
material de consumo necessario para a transferéncia tecnolégica dos
resultados do projeto de PD&I na MEI/MPE/Startups parceira. E vetado
adquirir, com recursos do projeto, insumos para a produ¢ao que
venham a ser transformados e resultem em ganhos financeiros
para a MEI/MPE/Startups parceira.

c. Servicos tecnoldgicos de terceiros, ensaios, testes e certificagoes:
todos os servigos necessarios para a transferéncia tecnolégica dos
resultados do projeto de PD&l para a MEI/MPE/Startups parceira. E
vetado despesas com servigos referentes a manutencao de qualquer
natureza nesta macroentrega. Impostos e encargos referentes a
servicos de terceiros devem ser alocados no subitem de despesa
relativo a contratac&o originaria.

d. A produgao de lote piloto para testes n&o é considerada como parte do
processo de transferéncia de tecnologia, ndo devendo ser apontada
nesta macroentrega.

V. Estdo vedados os dispéndios relativos a bens de capital que ndo estejam
embarcados na solugcédo desenvolvida tais como obras civis, locagédo de espaco
fisico bem como remuneracao a sécios das Startups ou seus investidores;

VI.  No caso de contratagao de servicos de incubagao ou aceleracao de Startups
para macroentregas previstas a partir do TRL 7, os respectivos valores nao
poderao ser superiores aos ja praticados no mercado por aquela instituicao
parceira da Unidade EMBRAPII.

8. FLUXO DE CONTRATAGAO
8.1.Prospeccgao

Durante a prospecgéo e negociagdo com a empresa, a Unidade EMBRAPII deve, além
dos documentos de praxe relativos a contratagcédo de projetos EMBRAPII, exigir e manter
0s seguintes documentos:



e Cartdao CNPJ, contrato social, documentos dos sécios e certiddes negativas
de débitos pertinentes (municipais, estaduais e/ou federais);

e Carta do SEBRAE da UF da empresa atestando que ela esta sendo atendida
por esta unidade Sebrae com vistas ao requisito de contratagdo de projetos de
PD&l;

e Declaracdo emitida pelo contador da empresa com a qual se demonstre o
enquadramento como Microempreendedor Individual, Microempresa ou
Empresa de Pequeno Porte, segundo a Lei Complementar 123/06;

e Declaracao emitida pelas empresas parceiras (média, grande empresa, fundos
de investimento, aceleradoras ou outras entidades) atestando a inexisténcia
de inadimpléncias junto ao SEBRAE.

8.1.1. Obtencao da Carta SEBRAE

Conforme regra VI do item 5 desta Orientagdo Operacional, sé estdo habilitadas a
contratar projetos do ciclo integrado os MEI/MPE/Startups que estiverem desenvolvendo
acdes de parceria com os respectivos SEBRAEs Estaduais.

Desta forma, para validar a efetiva parceria entre a MEI/MPE/Startups e o SEBRAE
Estadual, esta precisa solicitar ao SEBRAE do seu estado uma carta assinada conforme
modelo apresentado no Anexo |. A Unidade sera responsavel por encaminhar
informagdes sobre o projeto, quando solicitado pelo SEBRAE-UF, para a emissao da
carta, incluindo o numero da negociagao ja cadastrada.

8.2. Negociagao

Quando finalizada a negociagdo com a empresa parceira, a Unidade EMBRAPII devera
realizar o cadastro da Proposta Técnica, momento em que sera gerado um pedido de
reserva automaticamente, o qual podera ser acompanhado pelo Sistema de
Acompanhamento SRINFO em SEBRAE > Ciclo 2, SEBRAE > Ciclo Integrado ou
SEBRAE > Ciclo Integrado 4° Contrato, ou no ticket gerado automaticamente.

A EMBRAPII mantera informagdes sobre os recursos disponiveis para projetos no ambito
da parceria EMBRAPII-SEBRAE por meio do SRINFO. O valor informado via SRINFO
sera o saldo disponivel para novas contratacées de projetos SEBRAE-EMBRAPII,
descontados o comprometimento dos recursos dos projetos efetivamente contratados e
aqueles com pedidos de reserva confirmados pela EMBRAPII.

A regra principal para a reserva de recursos para os projetos contratados sera FIFO (First
in First out). E um meio de gerenciar o consumo dos recursos SEBRAE de modo a
atender os projetos contratados pela ordem de chegada.



A reserva de recursos SEBRAE para cada projeto tera a vigéncia de 30 dias corridos a
contar do cumprimento do estabelecido a seguir, sendo a data limite desta vigéncia
informada pela EMBRAPII. Vencido o prazo informado pela EMBRAPII sem a
contratacao do projeto e/ou sem que sejam atendidos todos os requisitos aqui expostos,
a reserva sera cancelada e os recursos liberados para o préximo projeto pleiteante. O
cancelamento da reserva sera informado pela EMBRAPII a UE pleiteante dos recursos.
Apos o vencimento do prazo, a UE podera solicitar sua renovagao, e o pedido entrara no
final da fila de reserva, podendo ser reservado se houver recursos disponiveis.

A falta de qualquer documento, discrepancia entre as informagdes apresentadas nos
documentos ou o nao atendimento as regras implicara a nao realizagcdo da reserva até
gue sejam sanados todos os problemas.

8.2.1. Passo a passo do pedido de reserva pela UE

I. Cadastrar a MEI/MPE/Startups, bem como quaisquer outras empresas parceiras
participantes do projeto, desde a prospeccgao até a negociacdo no SRINFO;

II.  Cadastrar a Proposta Técnica usando a raz&o social e o CNPJ da(s) empresa(s)
que participam do projeto;

lll.  Escolher a parceria SEBRAE e a modalidade de projetos SEBRAE e preencher a
totalidade de informagdes demandadas;

IV. Fazer upload no SRINFO da carta do SEBRAE Estadual da UF da empresa
(MPEs/Startups/MEIls) atestando que a(s) mesma(s) esta(do) em conformidade
para a realizagao do projeto;

V. Fazer upload no SRINFO do Formulario Complementar de Informagodes da
Negociagao devidamente preenchido, PDF (devidamente assinado) e em verséo
Excel (sem assinatura) (Anexo II).

Qualquer alteragao realizada em um pedido de reserva apresentado (ex. troca de
empresas, escopo, valores, prazos etc.) desqualifica a reserva, devendo a Unidade
solicitar uma nova com os dados atualizados.

A Unidade deve certificar-se que a soma dos valores corresponda ao Valor Total do
projeto a ser cadastrado no SRINFO e que os valores das empresas e do SEBRAE
atendam tanto as regras do SEBRAE quanto as da EMBRAPII. Para garantir o
atendimento a essas regras, esta disponivel no SRINFO a Calculadora SEBRAE em
SEBRAE > Calculadora SEBRAE.



8.3. Analise técnica do pedido de reserva pela EMBRAPII

Ao receber pedido de reserva, atendendo a todos os requisitos destacados
anteriormente, a EMBRAPII analisa os dados submetidos e, se necessario, comunica a
inconsisténcia a Unidade para que providencie a corregdo. Caso os dados estejam
corretos e exista a disponibilidade de recursos, o projeto sera reservado. Somente apés
a reserva de recursos pela EMBRAPII, a Unidade EMBRAPII podera realizar a
contratagao do projeto.

8.4. Contratagao do Projeto

Apos a confirmacao da reserva de recursos pela EMBRAPII, a UE podera prosseguir
com a contratagado do projeto. Serdo considerados projetos contratados no ambito do
contrato EMBRAPII-SEBRAE aqueles informados via Ticket, para os quais as UEs
fizerem o upload no sistema SRINFO, dentro do prazo estabelecido, dos seguintes
documentos:

e Contrato da UE com a(s) empresa(s), devidamente assinado;

e Plano de trabalho devidamente assinado.

8.5. Repasse de Recursos

Apos a contratagdo do projeto pela Unidade EMBRAPII no SRINFO, um pedido de
repasse do recurso SEBRAE sera gerado automaticamente.

Cada UE deve abrir uma conta bancaria (conta mae SEBRAE) com caracteristicas
definidas no Manual EMBRAPII e exclusivamente relativa ao contrato em questao (3° ou
4° Contrato EMBRAPII-SEBRAE), que sera informada a EMBRAPII para repasses de
recursos SEBRAE para a UE. Caso a Unidade opere projetos em mais de um contrato
EMBRAPII-SEBRAE, entdo devera ser aberta uma conta mae para cada contrato.

O repasse dos recursos SEBRAE da EMBRAPII para a UE ocorrera em uma unica
transferéncia para conta mae SEBRAE, no inicio de cada projeto, apds a sua contratagéo
formalizada no SRINFO e o upload dos seguintes documentos: contrato do projeto
devidamente assinado entre as partes e plano de trabalho correspondente.

Para a execucgao financeira dos recursos SEBRAE cada projeto devera ter também uma
Conta Projeto SEBRAE, obedecendo ao estabelecido no manual EMBRAPII para
transferéncias de recursos entre contas bancarias. A Unidade EMBRAPII possui um
prazo de até 5 dias uteis para a transferéncia do valor total recebido para a conta
especifica do projeto.



Caso o projeto seja conjugado com outro mecanismo de projetos estratégicos, tais como
BNDES e Mover, a Embrapii também fara o repasse dos recursos correspondentes a
essas fontes diretamente para a conta mae da Unidade correspondente a fonte utilizada.

8.6. Execucgao Financeira

Além da Conta Projeto SEBRAE, cada projeto deve ter ainda uma Conta Projeto
Empresa MEIs/MPEs/Startups e uma Conta Projeto Média/Grande Empresa/Fundos de
Investimento e Aceleradoras. Para os projetos da modalidade de Aglomeragéo
Tecnoldgica, estas mesmas contas deverdo agrupar os recursos do conjunto das
MEIs/MPEs/Startups e do conjunto das Médias/Grandes Empresas/Fundos de
Investimento e Aceleradoras, quando for o caso.

A composic¢ao de recursos por projeto entre as diferentes fontes de recursos (SEBRAE,
EMBRAPII, Empresa(s) e contrapartida da UE) deve ser observada tanto no
planejamento e na assinatura do contrato, quanto na prestagao de contas, garantindo-
se dessa forma a proporcionalidade dos recursos aportados pelas partes conforme
estabelecido nas normas e orientagdes vigentes.

Sera de responsabilidade da UE captar os recursos das empresas e garantir as medidas
necessarias para a gestao de riscos financeiros do projeto.

8.7. Alteragoes Contratuais

No caso eventual dos projetos contratados demandarem aditivos de contrato, qualquer
modificagdo dependera da prévia autorizagao da EMBRAPII. A solicitacdo devera ser
feita pela Unidade a EMBRAPII via ticket, indicando a alteragdo necessaria.

Vale mencionar que é possivel que os aditivos contemplem redugdo do escopo
contratual, de modo a evitar possiveis cancelamentos de projetos em estagios
intermediarios de desenvolvimento do escopo inicialmente negociado.

8.8. Prestacao de Contas

A prestagéo de contas dos projetos no ambito da parceria EMBRAPII-SEBRAE devera
seguir os regramentos definidos nesta Orientacdo Operacional e no Manual de
Operacdes da EMBRAPII.

8.9. Finalizagao do Projeto e Devolugcao de Saldos



Todos os projetos no ambito da parceria EMBRAPII-SEBRAE deverao ser concluidos
conforme tabela 2.

Tabela 2. Prazos para encerramento dos projetos da parceria EMBRAPII-SEBRAE

Contrato EMBRAPII-SEBRAE Prazo para fmah_zagao técnica Prazo maximo da ultima
do projeto prestacdo de contas
S - -
3° Contrato (Ciclo 2 ou Ciclo 30/04/2026 Periodo 01/2026
Integrado)
4° Contrato 30/10/2027 Periodo 02/2027

A devolugao dos saldos e rendimentos dos recursos SEBRAE do projeto devera ser
realizada em até 60 dias apds a finalizagdo do projeto. Para a devolugéo de saldos, a
Unidade devera contactar a EMBRAPII via tickets para orientagdes sobre a devolugao.

9. OBSERVAGOES FINAIS

Todos os formularios apresentados no Manual de Operacdes EMBRAPII e no Sistema
de Exceléncia Operacional EMBRAPII também se aplicam aos projetos desenvolvidos
no ambito deste contrato.

Unidades que tiveram projetos SEBRAE-EMBRAPII contratados cancelados ou
suspensos devem informar imediatamente a EMBRAPII com sua devida justificativa
consubstanciada. Caso a justificativa se mostre ndo fundamentada ou inconsistente com
as regras vigentes, a UE podera ser impedida de contratar novos projetos no ambito da
parceria EMBRAPII-SEBRAE até nova deliberacao da Diretoria da EMBRAPII para cada
caso especifico.

A EMBRAPII se reserva ao direito de alterar as regras de contratagcao de projetos no
ambito do referido contrato, entre as diferentes etapas de contratacao.

Quaisquer questdes omissas nesta orientacdo operacional serdo deliberadas pela
Diretoria da EMBRAPII.

*k%k



Anexo | - CARTA SEBRAE

Carta Sebrae/<UF> - Regional <Regional> - Unidade <Unidade> N2<numero>/<ano>

A
Empresa Brasileira de Pesquisa e Inovagdo Industrial

EMBRAPII
Assunto: Atendimento a requisito do Contrato Sebrae Embrapii
Prezados,

Informamos que a empresa abaixo qualificada estd sendo atendida por esta unidade Sebrae com vistas ao atendimento
do requisito de contratacdo de projetos de PD&I de pequenos negdcios (MEI/MPE) exigido pelo Contrato Sebrae.

Razao Social

CNPJ

Endereco

Cidade

UF

Nome do Responséavel/Sécio

E-mail

Telefone
Titulo do Projeto de PD&I

Cdédigo de Negociagdo EMBRAPII
do Projeto de PD&I

Valor total do projeto

Valor aportado pelo Sebrae

Valor aportado pela MPE

Informamos ainda que, apds a entrevista de atendimento inicial realizada pelo Sebrae com a empresa, ficou acordado
entre as partes a realizacdo das seguintes acGes, a serem executadas em paralelo a desenvolvimento do projeto de
inovagao junto a unidade credenciada Embrapii:
1. Consultoria para elaboragdo de um Plano de negdcio que viabilize a inser¢do da solugdo inovadora no mercado;
ou
2. Consultoria para promover o desenvolvimento da gestdo empresarial e acesso a mercado, considerando o novo
portfolio de produto ou servigos da ; ou
3. (Outra agdo negociada entre Sebrae local e empresa que torne a empresa mais competitiva ao longo do
desenvolvimento da solugdo inovadora/protétipo pela Embrapii)

Atenciosamente,

<Nome do colaborador Sebrae>
<Cargo>

<Unidade>

<Regional>

<Email de contato>

<Telefone de contato>
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Anexo Il - FORMULARIO COMPLEMENTAR DE INFORMAGOES DE
NEGOCIAGAO

SEBRAE . | EMBRAPH
UNIDADE EMBRAPII:
CODIGO DE NEGOCIACAD:
MCDALIDADE DE FINANCIAMENTO DO PROJETO:
FONTE DF RECURSO SECUNDARIA
EMPRESAS P, S i
RAZAD SOCIAL DA 12 EMPRESA:
NOME FANTASIA:
CNPJ:
UF DO CNPJ:
NUMERC DE FUNCIONARIOS NO ULTIMO ANO:
FAIXA DE ROB NO ULTIMO ANC:
CNAE {GRUPG 3 DIGITOS) DA EMPRESA:
VALOR TOTAL:
VALOR APORTADO PELA EMBRAPI
% VALOR APORTADO EMBRAZII: 0,0%
VALOR APORTADO PELA(S) EMPRESA(S):
% VALOR APORTADO PELA(S| EMPRESA[S). 0,0%
VALOR APORTADO PELD SEBRAE-
% VALOR APORTADO PELO SEBRAE: 0,0%
VALOR APORTADO PELA UNIDADE EMBRAFI
% VALOR APORTADO PELA UNIDADE EMBRAP! : 0,0%
DOS PROJETOS: _RESPOSTAS
NOME DO PROJETO:
OBIETIVO DO PROJETO:
TIPO DE IMPACTO PRODUTIVO ESPERADO COM © PROJETO:
12 AREA DE APLICACAD ASSOCIADA AQ PROIETO P,D&I:
1% TECNCLCGIA HABILTADORA ASSOCIADA AC PROJETO P,D&!
N° DE MACROENTREGAS PLANEJADAS
ESCALA TRL DA 12 MACROENTREGA DO PROJETO (NO INICIO DA SUA EXECUCAD):
ESCALA TRL DA ULTIMA MACROENTREGA (ESPERADC NA CONCLUSAQ DO PROJETO):
RESULTADOS ESPERADCS COM A CONCLUSAD DO PROJETO {DESCRITIVO - MAX DE 500 CARACTERES):
EXPECTATIVA DE TEMPO ESPERADC PARA QUE A TECNOLOGIA CHEGUE AQ MERCADO (EM N® DE MESES APOS A
CONCLUSAQ DG PROJETO):
EXPECTATIVA DE IMPACTO ESPERADO DA(S) TECNOLOGIA(S) QUE SERA{AD) DESENVOLVIDAS(S) - BAIXO, MEDIO OU
ALTO/DISRUPTIVO:
QUAL E A EXPECTATIVA DE SIGNIFICANCIA DA(S} INOVACAO(OES] QUE SERA[AC) GERADA(S] NO PROJETC?

€0 GRAU DE IMPACTO ESPERADO DO PROJETO [NA EMPRESA £ NO MERCADO), EM RELACAO ADS RESPOSTAS

AMPLUAR A GANMA DE BENS OU SERVICOS OFERTADOS:

IAMPLIAR A PAR’nClPM;M DA EMPRESA NO MERCADO:

AUMENTAR A CAPACIDADE DE PRODUCAO OU DE PRESTACAO DE SERVICOS:
AUMENTAR A FLEXISILIDADE DA PROOUGAD OU DA PRESTACAD DE SERVICOS:
ENQUADRAR EM REGULAGOES £ NORMAS-PADRAD RELATIVAS AD MERCADC INTERNC OU EXTERNO:
MELHORAR A QUALIDADE DOS BENS OU SERVICOS:
PERMITIR ABRERTURA DE NOVOS MERCADOS:
PERMITIR CONTAOLAR ASPECTDS LGADDS A SAUDE £/0U A SEGUARANCA:
PERMITIR MANTER A PARTICIPACAO DA EMPRESA NO MERCADD
PERMITIR REDUZIR O IMPACTO SCBRE O MEIO AMBIENTE:

REDUZIR O CONSUNMO DE AGUA:
REDUZIA O CONSUMO DE ENERGIA:
REDUZIR O CONSUNMO DE MATERIAS-PRIMAS:

REDUZIR OS CUSTOS DE PRODUCAD OU £CS SERVICOS PRESTADOS:
REDUZIR OS CUSTOS DO TRA_I@_ALNO:

QUAL £ O GRAU DE IMPACTO NO MEIO AMBIENTE ESPERADO DO PROJETO, EM RELACAO AOS SEGUINTES RESPOSTAS

SUBSTITUIR (TOTAL OU PARCIAL) MATERIAS-PRIMAS POR OUTRAS MENOS CONTAMINANTES OU PERIGOSAS:
SUBSTITUIR (TOTAL OU PARCIAL) ENERGLA PROVENIENTE DE COMBUSTIVEIS FOSSEIS POR FONTES DE ENERGIA
RENOVAVEIS:
REDUZIR RUIDOS OU A CONTAMINAGAO DO SOLO, DA AGUA OU DO AR:

RECICLAGEM DE RESIDUOS, AGUAS RESIDUAIS OU MATERIAIS PARA VENDA E/OU REUTILIZAGAD:
REDUCAC DA 'PEGADA’ DE CO (PRODUCAO TOTAL DE CO) DE SUA EMPRESA

Assinatura do responsdvel pela Unidade EMBRAPI




